Criado pela Lei N° 5.905 de 12/07/1973
Instalado pela Portaria Cofen N.° 001/1975

ANEXO 1
TERMO DE REFERENCIA
(Processo Administrativo n°11/2025)

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1 A Contratagdo de servigos de locagdo de veiculos automotores, incluindo
manutengdo preventiva e corretiva dos veiculos, lavagem auto-motiva, seguros, para
suporte as atividades finalisticas e institucionais do COREN-MT, conforme condigdes,
quantidades e exigéncias estabelecidas no edital e anexos.

1.1 Informagdes Gerais: Edital
https://www.gov.br/compras/pt-br/ ou http://www.coren-mt.gov.br/
pregoeira0l@coren-mt.com.br

do
ou pelo e-mail

a disposicao  através sitio:

1.1.1 Possiveis divergéncias entre as especificagdes contidas no comprasnet as empresas
devem seguir as do edital e seus anexos.

DAS CARACTERISTICAS MINIMAS DOS VEICULOS COM PREVISAO DA VIGENCIA DO CONTRATO

30 MESES.
ITE |[DESCRICAO CATSER|UN/MEDI (QT [VALOR VALOR VALOR VALOR
M DA D [(UNITARIO MENSAL |ANUAL TOTAL
ESTIMADO|ESTIMADO|ESTIMADO (ESTIMADO
RS RS (30 MESES)
01 VEICULO HATCH OU4014 Unidade |01 |R$3.076,67 RS 3.076,67 RS 36.920,04 (RS 92.300,10
SEDAN - CAMBIO (veiculo/m
AUTOMATICO SEM &s)
MOTORISTA: Locagdo
Continuada Mensal De
Veiculo Tipo Hatch Ou
Sedan Completo, No
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Minimo 2024/2024 Com
Até 10.000 Km, Com
Seguro Total, Livre De
Franquia, Sem Motoristal
e Sem Combustivel; Com|
As Seguintes
Caracteristicas Minimas:
Cor Branca Ou Preta -
Motor Com  Poténcia
Minima De 77 Cv; 5
Portas;  Bicombustivel
(Gasolina/Alcool); Ar|
Condicionado;  Direcdo
Hidraulica Ou Elétrica;
'Vidros Elétricos e Travas
Elétricas; Capacidade
Para 5  Passageiros;
Cambio Automatico;
Com Franquia Mensal De
Km Livre; Dotado De
Todos Os Equipamentos
Exigidos Pela Lei Bem|
Como Os De Série Nao

Especificados.

a  Contratada Devera
Providenciar, As Suas
Expensas, 0
Adesivamento De
Veiculos, De Acordo
Com Padrdes Graficos
De Identificacio De
Veiculos Para Uso
Exclusivo Em Servico
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Informados Pelo Coren-
Mt Na Reunido Técnical
Inicial.

Previsio 01 (Uma)
Lavagem Completa
Mensal Por Veiculo Sob
Responsabilidade Da
Contratada.

02

4014

VEICULO HATCH OU
SEDAN - CAMBIO
MANUAL - SEM

MOTORISTA: locacdo
continuada mensal de
veiculo tipo hatch ou
sedan  completo, no
minimo 2024/2024 com
at¢é  10.000 km, com|
seguro total, livre de
franquia, sem motorista ¢
sem combustivel; com as
seguintes caracteristicas
minimas: cor branca ou

preta - motor com|
poténcia minima de 77
CV; 5 portas;
bicombustivel

(gasolina/alcool); ar
condicionado; diregao

hidraulica ou elétrica;
vidros elétricos e travas
elétricas; capacidade para
5 passageiros; cambio

Unidade
(veiculo/mé

s)

02

R$ 2.653,33

R$5.306,66

R$ 63.679,92

R$ 159.199,8
0
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automatico; com franquia
mensal de km livre;
dotado de todos os
equipamentos  exigidos
pela lei bem como os de
série ndo especificados.

a  contratada  deverd
providenciar, as suas
expensas, 0 adesivamento
de veiculos, de acordo
com padrdes graficos de
identificagdo de veiculos
para uso exclusivo em
servico informados pelo
coren-mt na  reunido
técnica inicial.

previsao 01 (uma)
lavagem completa mensal
por veiculo sob)
responsabilidade da
contratada.

03

4014

VEICULO HATCH OU
SEDAN - CAMBIO
MANUAL - SEM

MOTORISTA: locacdo
continuada mensal de
veiculo tipo hatch oul
sedan  completo, no
minimo 2024/2024 com|
até  10.000 km, com

Undade
(veiculo/mé

s)

R$ 2.653,33

R4 2.653,33

R$ 31.839,96

79.599,90
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seguro total, livre de
franquia, sem motorista ¢
sem combustivel; com as
seguintes caracteristicas
minimas: cor branca ou

preta - motor com|
poténcia minima de 77
'S 5 portas;
bicombustivel

(gasolina/alcool); ar|
condicionado; diregao

hidraulica ou elétrica;
vidros elétricos e travas
elétricas; capacidade paral
5 passageiros; cambio
automatico; com franquial
mensal de km livre;
dotado de todos os
equipamentos  exigidos
pela lei bem como os de
série ndo especificados.

a  contratada  deverd
providenciar, as suas|
expensas, o adesivamento
de veiculos, de acordo
com padrdes graficos de
identificacdo de veiculos
para uso exclusivo em
servico informados pelo
coren-mt na  reunido
técnica inicial.

previsdo 01 (uma)
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lavagem completa mensal

por veiculo sob)
responsabilidade da
contratada.

EXCLUSIVO PARA|
Microempresas e
Empresas de Pequeno
Porte

VALOR TOTAL ESTIMADO PARA 30 MESES RS 331.099,8

0

1.2 Considerando que o atual contrato de locagdo de veiculos possui vigéncia até o dia
8 de setembro de 2025, e visando garantir a continuidade dos servigcos essenciais
prestados pelo Conselho, justifica-se a necessidade de contrataciao imediata de dois (2)
veiculos, conforme a seguir:

e 0I (um) veiculo com transmissio automatica;
e 0l (um) ou 02 (dois) veiculos com transmissdo manual, a depender da
compatibilidade dos valores com o orcamento vigente do exercicio de 2025.

1.2.1 A medida busca evitar prejuizos a rotina administrativa e operacional do
Conselho, assegurando a disponibilidade de veiculos em tempo habil para atender as
demandas institucionais, sem risco de descontinuidade.

1.2.2 A contratagdo dos demais veiculos esta prevista para o exercicio de 2026,
condicionada a aprovagdo org¢amentaria correspondente, conforme planejamento
institucional e expansdo da atuagdo fiscalizatoria e administrativa do COREN-MT.
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1.3 DAS CARACTERISTICAS COMUNS A TODOS OS VEICULOS:

Todos os veiculos deverdo ser entregues novos, tendo, no maximo 10.000 KM, e
corresponder ao ano/modelo indicado na proposta comercial.

Os veiculos deverdo atender aos requisitos basicos determinados pela legislagdo
especifica de transito, bem como regulamentagdo do CONTRAN e DETRAN;

Os vidros dos veiculos deverdo receber aplicagdo de pelicula (similar a pelicula
insulfilm) em padrao de escurecimento que atenda a legislagao vigente;

Todos os veiculos devem estar equipados com os itens e acessOrios de seguranca
exigidos pela Legislagdo de Transito Brasileira, em especial, a Lei 12.043, de 31 de
marg¢o de 2023 Cddigo de Transito Brasileiro e suas alteracdes.

1.3.1 Da substituicio dos veiculos por oportunidade da renovacido contratual ou
de 30 (trinta) meses de servicos:

A Contratada devera promover a substitui¢do de veiculo posto a disposi¢do da
Administragdo (tipos automatico ¢ manual), sempre que o veiculo completar 30
(trinta) meses de utilizacdo da Contratante OU 120.000 (cento e vinte mil)
quilometros percorridos, o que ocorrer primeiro.

Deste modo, caso as partes optem pela renovacdo do Contrato ap6s o término da
vigéncia inicial de 30 (trinta) meses, todos os veiculos que se encontrem em vias de
completar 30 (trinta) meses de utilizacdo da Contratante ou 120.000 (cento e vinte
mil) quilometros percorridos, deverao ser substituidos por veiculos novos, podendo
ser de diferentes fabricantes ou modelos, desde que respeitadas as especificagdes
técnicas de cada tipo de veiculo substituido e aprovados pela Contratante.

O prazo méaximo para substituicdo de veiculos que tenham completado 30 (trinta)
meses de utilizacdo da Contratante ou 120.000 quilometros percorridos, por veiculos
novos sera de até 60 (sessenta dias) corridos do primeiro dia util do més
subsequente ao més em que tenham completado o periodo de troca.
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1.4 DA IDENTIFICACAO (ADESIVAMENTO) DE VEICULO PARA USO
EXCLUSIVO EM SERVICO:

A Contratada devera providenciar, as suas expensas, o adesivamento de veiculos, de
acordo com padrdes graficos de identificacio de veiculos para uso exclusivo em
servigo informados pelo Coren-MT na Reunido Técnica Inicial agendada pelo
COREN-MT.

Caso haja necessidade de substituicdo da adesivagem em decorréncia do desgaste
natural ao longo do tempo, a contratada devera realizar a troca no prazo maximo de 30
(trinta) dias tuteis, contados a partir da solicitacdo formal, de modo a manter a
identificagdo e a conservagdo adequadas dos materiais durante toda a vigéncia
contratual.

A cor de fundo do adesivo serd adaptada de acordo com a cor do veiculo, conforme
diretrizes disponiveis no link abaixo:
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https://drive.google.com/drive/folders/15x0 dBtIKotwKAP821{58-
9KQXeqFCSI ?usp=drive link

Imagem ilustrativa onde devem ser aplicados os adesivos, as cores podem variar entre
branco ou azul a depender do veiculo:

1.5 DAS CARACTERISTICAS GERAIS DOS SERVICOS DE LOCACAO DE
VEICULOS:

A Contratada deverad providenciar, durante toda a execucdo contratual, para todos os
tipos de veiculos e localidades de distribui¢do contempladas no objeto de contratacdo os
seguintes servigos:

Servico de atendimento 24 (vinte e quatro) horas, 07 (sete) dias por semana, para
atendimento de emergéncias em caso de pane e/ou sinistro, com prestacdo de ‘auto

service’ (assisténcia técnica, elétrica, mecanica e guincho);
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Manutencao preventiva da frota, dentro dos padrdes e periodicidades de acdes de
manuten¢do periddica recomendadas pelos fabricantes;

Manutengao corretiva de veiculos postos a disposicdo da Contratante, sempre que
necessario, com procedimentos corretivos realizados dentro dos padrdes recomendados
pelos fabricantes;

Disponibilizacdo de veiculos com licenciamento, IPVA, Seguro Obrigatorio e
emplacamentos j4 realizados e manuteng@o, em todo o periodo contratual, de obrigacdes
legais, securitdrias e tributarias dos veiculos postos a disposicdo da Contratante, em
conformidade a Lei Estadual n® 12.043 de 31/03/2023 e suas alteragdes.

Entrega inicial e retiradas para manutengdo, substituicdo e definitiva de veiculos
efetivos nas unidades do Coren-MT contempladas no objeto de contratagdo.

Oferta de servico de “leva e traz” para manutengdes preventivas e corretivas, devendo
ser apresentado carro reserva pelo tempo que perdurar o servigo, tomando-se como
referéncia as unidades do Coren-MT, dentro do Estado de Mato Grosso. Isto é, o carro
reserva devera ser deslocado até a unidade com veiculo em manutengao.

Os veiculos locados ficardo a disposicdo do Coren-MT durante os 365 (trezentos e
sessenta e cinco) dias do ano, 24 (vinte e quatro horas) por dia, inclusive sabados,
domingos e feriados.

Todos os veiculos (cambio automatico ou manual) serdo conduzidos, durante toda a
execugdo contratual, também por colaboradores do Coren-MT, sejam os fiscais no
exercicio da atividade de fiscalizagdao, Diretoria do Coren-MT ou outros funcionarios
nos exercicios das atividades da Contratante, desde que devidamente habilitados.

O Coren-MT se reserva o direito de vistoriar os veiculos a qualquer momento, para
verificagdo do estado de funcionamento, conservagdo, seguranca, acessorios exigidos
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por Lei, ¢ outros julgados necessarios dentro das exigéncias contratuais e das
legislagdes de transito em vigor, aprovando ou ndo 0os mesmos.

No caso de reprovacdo, a empresa contratada devera tomar as providéncias necessarias,
acatando as orientacdes ¢ solicitagdes resultantes da fiscalizagdo realizada.

A Contratada deverd providenciar a substitui¢do dos veiculos, sempre que houver
necessidade de seu recolhimento para reparo, manutencdo corretiva ou manutencao
preventiva, ou, ainda, em caso de sinistro, sem limite de utilizagdo, do mesmo tipo e ano
de fabricacdao do veiculo substituido, em perfeitas condi¢des de uso, sem nenhum 6nus
adicional para o Coren-MT, até a solugcdo definitiva do fato motivador de sua
substituigao.

Esta substituicdo devera ocorrer no prazo maximo de 2 (dois) dias uteis, contados da
data da solicitacdo formal do Coren-MT, que podera ser feita eletronicamente, de
segunda a sexta-feira, das 8h00 as 17h00, sendo certo que devera ser rigorosamente
observada a simultaneidade na entrega do veiculo a ser substituido e a entrega do
substituto.

1.6 DO SEGUROS DOS AUTOMOVEIS / FRANQUIAS:

A Contratada devera providenciar seguro total dos veiculos junto a seguradora
devidamente habilitada junto a SUSEP, contemplando as seguintes coberturas minimas:

Assisténcia 24 (vinte e quatro) horas ao usuario, acessavel, minimamente, por
meio de Central de Atendimento Telefonica;

Prote¢do a Terceiros (POR VEICULO): Danos Materiais ¢ Danos Pessoais -
R$ 100.000,00 por cobertura e por acidente;

Prote¢cdo LDW (Colisdo, Incéndio e Roubo/Furto), com cobertura em todo
territério nacional. Remeter copia da apdlice, e a cada sinistro de
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responsabilidade da Contratante, os orcamentos dos danos materiais
decorrentes da ocorréncia;

Na ocorréncia de avarias, somente serdo de responsabilidade da Contratante as
avarias de autoria exclusiva do condutor do Coren-MT, sempre que ndo seja
responsabilidade de terceiros, com o pagamento até o valor da franquia, a qual
sera limitada a 60% do valor mensal da locacao do veiculo;

Avaria de responsabilidade exclusiva do condutor — aqueles causados por culpa
ou dolo do condutor, seja por impericia, imprudéncia, desvio de aten¢do, etc.

A franquia s6 cabe para danos e ocorréncias no veiculo locado. Nao sera
praticada franquia no caso de roubo, furto, incéndio, perda total e sinistro em
carro de terceiros.

A Contratada devera disponibilizar para a Fiscalizagdo Contratual e manter, em
todos os veiculos, informagdes necessarias para acesso aos servicos da Central
de Atendimento Telefonica da Contratada, bem como informagdo de contato
operacional da Contratada, com capacidade de resolucdo de problemas, que
podera ser consultado, a qualquer momento, em caso de necessidade dos
usuarios dos veiculos.

Em caso de sinistro, a contratada devera proceder a substitui¢ao do veiculo no
proprio local onde ocorreu o fato. Nesses casos, o recolhimento do veiculo e o
seu devido acompanhamento serdo de responsabilidade da Contratada, que
devera prestar a orientagdo necessaria ao motorista/condutor para as
providéncias pertinentes, sendo a substituicdo nos seguintes prazos:

a) 2 (duas) horas para ocorréncias em um raio de até¢ 50 (cinquenta)
quilometros de distancia da unidade onde o veiculo esta alocado;
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b) 6 (seis) horas para ocorréncias em um raio de até 300 (trezentos) quilometros
de distancia da unidade onde o veiculo esta alocado;

c) 24 (vinte e quatro) horas nas demais localidades.

d) Caso a substitui¢do ndo observe a forma e os prazos acima descritos, o
periodo sem atendimento serd abatido do valor mensal ajustado, sendo sujeito a
aplicagdo de IMR, sem prejuizo de eventuais penalidades administrativas.

1.7 DA MANUTENCAO PREVENTIVA, CORRETIVA E LAVAGEM:

A Contratada devera cumprir todas as obrigacdes relativas a manutencdo dos
veiculos sem quaisquer 6nus adicionais para o Coren-MT.

Os veiculos deverao ser mantidos, durante toda a vigéncia contratual, em
perfeitas condicdes de higienizacdo externa e interna (incluindo aspiracio),
que deverao ocorrer no minimo a cada 30 (trinta) dias.

Nas localidades das unidades do COREN-MT, a distdncia maxima para
higienizagdo devera ser até 5 (cinco) quildometros do endereco da unidade.

Os veiculos com cambio automatico, atendera Polo de Cuiaba o manual serdo
posteriormente destinados ao atendimento das demandas operacionais das subsec¢des do
COREN-MT nos seguintes municipios: Caceres, Rondondpolis, Tangara da Serra,
conforme planejamento logistico da instituicdo. A alocacdo visa garantir maior
cobertura regional e agilidade no atendimento das agdes fiscalizatorias e administrativas
nas referidas localidades.

A Contratada devera manter, durante toda a vigéncia contratual, os veiculos em perfeitas
condi¢des de uso e seguranca, realizando revisdes necessarias, de acordo com os
padroes e periodicidades recomendadas pelos fabricantes, incluindo servigcos de
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manutengdes preventivas e corretivas, compreendendo, inclusive, servigos mecanicos,
elétricos, troca de odleo e filtro, pneus, correias, fluidos, pecas e outros servicos
indispensaveis ao perfeito funcionamento dos veiculos.

1.8 DAADMINISTRACAO DA FROTA:
A Contratada devera apresentar, juntamente com a documentacdo mensal de
faturamento, relatério contendo:
e Dados por placa dos veiculos locados;
o Informagdes sobre manutengdes preventivas e corretivas realizadas (quando
houver);
e Registro de avarias e sinistros (quando houver);
o Situacdo documental atualizada (licenciamento, seguro obrigatorio e apdlice de
seguro contratada);
e Declaragdo de que os veiculos estdo em plenas condi¢des de rodagem.
A contratada sera responsavel por manter os veiculos em condigdes adequadas,
conforme as normas de transito, seguranca e com a manutencdo em dia, cabendo a
Administragdo o controle de uso e quilometragem para fins de planejamento interno.
1.9 DAADMINISTRACAO DE SINISTROS E MULTAS:

Na ocorréncia de infragdes de transito, a Contratada encaminhara a notificacdo de
autuacdo ao Coren-MT, no prazo de até 5 dias uteis antes do vencimento do prazo
para indicac¢ao do condutor.
A notifica¢do podera ser enviada digitalizada por correio eletronico e, caso haja
necessidade do envio do original, a Contratada sera avisada;
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Ap6s identificagdo do condutor nas planilhas e confirmagdo da autoria junto a
Geréncia Administrativa do Coren-MT, a Contratante procedera a identifica¢ao
dos condutores infratores perante ao setor de logistica e patrimodnio.

O Coren-MT enviard o(s) comprovante(s) de pagamento das multas a
Contratada no prazo de até 10 (dez) dias tteis.

2. FUNDAMENTACAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1 A fundamentagdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada
em topico especifico dos Estudos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO
DE VIDA DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1 A descri¢do da solugdo como um todo, considerado o ciclo de vida do objeto e
especificagdo do produto, encontra-se pormenorizada em topico especifico dos Estudos
Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO E GARANTIA

Sustentabilidade

4.1 Seguindo o art. 11 da Lei n° 14.133/2021, o licitante deve demonstrar o
cumprimento de critérios de sustentabilidade e acessibilidade, especialmente
considerando a necessidade de um veiculo com cambio automatico para servidora com
deficiéncia, garantindo a inclusdo e a equidade no ambiente de trabalho.

Subcontratacio
4.2 Nao serd admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

Garantia da contratacao
4.3 Nao haverd exigéncia da garantia da contratacdo dos art. 96 e seguintes da Lei n°
14.133, de 2021, pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar

Requisitos de Garantia e Manutencio:
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4.4 Os veiculos locados devem incluir manutengdo preventiva e corretiva, assegurando
que permane¢am em condi¢des operacionais ideais durante todo o periodo de locacdo. A
manuten¢do deve seguir as recomendagdes dos fabricantes e incluir a substituicdo de
pecas e reparos necessarios para garantir a seguranca e a funcionalidade dos veiculos.

4.4.1 Como ja mencionado, a manutengdo preventiva e corretiva deve ser realizada
conforme as especificacdes dos fabricantes e as necessidades operacionais do Coren-MT,
incluindo a substituicio de veiculos ao final do periodo contratual ou quando
atingirem a quilometragem de 120.000 quilometros.

Assisténcia Técnica

4.5 Deve ser disponibilizado um servico de atendimento 24 horas para emergéncias,
garantindo que qualquer problema possa ser prontamente resolvido, minimizando
interrupgdes nas atividades do Coren-MT. Além disso, deve ser providenciada a
disponibilizagao de veiculos reserva durante os periodos de manutencdo, para que as
atividades do Coren-MT nao sofram interrupgoes.

Requisitos de Garantia de fornecer seguro dos veiculos
4.6 A contratada deve fornecer seguro total para os veiculos, com cobertura contra

acidentes, roubo, furto e danos a terceiros, assegurando protecdo financeira e
operacional ao Coren-MT em qualquer eventualidade.

Prova de Conceito

4.7 A prova de conceito estd implicita na exigéncia de que os veiculos sejam entregues
novos e com no maximo 10.000 km rodados, garantindo que os veiculos locados
atendam aos padroes de qualidade e seguranga exigidos pelo Coren-MT. A que a entrega
de veiculos atendam as especificagdes deste termo.
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4.8 Esses requisitos s3o fundamentais para garantir que a loca¢do de veiculos atenda as
necessidades operacionais e institucionais do Coren-MT, proporcionando seguranga,
eficiéncia e continuidade nas atividades do conselho.

5. RESERVA DE COTAS PARA MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE

PEQUENO PORTE:

5.1.1 Na presente licitacdo, sera realizada a reserva de cota de até vinte e cinco por

cento do objeto para a contratagdo de microempresas e empresas de pequeno porte.
5.1.1.1 Na hipétese de ndo haver vencedor para a cota reservada, esta podera ser

adjudicada ao vencedor da cota principal ou, diante de sua recusa, aos fornecedores

remanescentes, desde que pratiquem o preco do primeiro colocado da cota principal.

5.1.2 Se a mesma empresa vencer a cota reservada e a cota principal, a contratacio das
cotas devera ocorrer pelo menor prego.

5.1.3 Sera dada a prioridade de aquisi¢do aos produtos das cotas reservadas quando
forem adjudicados aos licitantes qualificados como microempresas ou empresas de
pequeno porte, ressalvados os casos em que a cota reservada for inadequada para
atender as quantidades ou as condi¢des do pedido, conforme vier a ser decidido pela
Administragdo, nos termos do art. 8°, §4°, do Decreto n. 8.538, de 2015.

6. DA FORMA E DO PRAZO DE ENTREGA DO SERVICO

Prazo:

6.1 A assinatura do contrato ocorrera apos a homologaciao do certame e a emissao
da nota de empenho, em conformidade com os tramites legais e administrativos
vigentes. Ressalta-se que havera prazo habil para entrega dos itens, superior a 30 dias,
garantindo tempo suficiente para o cumprimento das obrigacdes contratuais.
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Entrega:
6.2 A entrega inicial dos veiculos serd realizada na sede do Coren-MT, localizada na
Rua dos Lirios, n° 363, bairro Jardim Cuiaba, Cuiaba-MT.

6.3 As retiradas para manutengdo, substitui¢do ou devolugdo definitiva dos veiculos
ocorrerdo nas respectivas unidades regionais do Coren-MT contempladas neste contrato,
sendo: Caceres, Rondondpolis e Tangara da Serra, para os veiculos com cdmbio
manual, ¢ a sede em Cuiaba/MT, para o veiculo com cambio automatico.

Recebimento:
6.4 A contratada deve comunicar qualquer alteracdo nos enderecos de entrega com
antecedéncia minima de 5 dias uteis.

6.5 Em caso de ndo ser possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera
comunicar as razoes respectivas com pelo menos 3 dias de antecedéncia para que
qualquer pleito de prorrogacdo de prazo seja analisado, ressalvadas situagdes de caso
fortuito e for¢ca maior.

7. DA FISCALIZACAO DO CONTRATO

7.1 A fiscalizagdo do contrato de locagdo de veiculos automotores para o Coren-MT sera
realizada de forma rigorosa e continua, assegurando a conformidade com os termos
acordados, especialmente em relagdo a manutengdo e adesivamento dos veiculos. Sera
essencial a presenca de recursos humanos qualificados para a gestdo e fiscalizagdo do
contrato, garantindo a execuc¢do adequada dos servigos ¢ a manuten¢do da frota em
condi¢des operacionais ideais. A fiscalizagdo incluird a verificagdo regular da realizagdo
da manuten¢do preventiva e corretiva, a adequacao do seguro total, a frequéncia da
lavagem automotiva e a conformidade do adesivamento com os padrdes graficos
institucionais. Além disso, sera necessario monitorar a quilometragem dos veiculos para
programar substituicdes conforme o contrato, garantindo a seguranca e a qualidade da
frota.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido Modelo de Termo de Referéncia — Aquisigdes
— Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n? 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo

Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo

Atualizagdo: ABR/2025

Endereco:

Rua dos Lirios, n° 363 Bairro Jardim Cuiaba @

CEP 78.043-122 Cuiaba - MT O re n
i

. . @ faz & diferenga
Saiba mais sobe o Conselho: ;

www.coren-mt.gov.br / @corenmt




CONSELHO REGIONAL DE ENFERMAGEM DE MATO GROSSO
Criado pela Lei N° 5.905 de 12/07/1973
Instalado pela Portaria Cofen N.° 001/1975

7.2 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avengadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas
consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

7.3 Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execug¢do sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

7.4 As comunicacdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletronica para esse fim.

7.5 O o6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediata. Apos a assinatura do contrato ou
instrumento equivalente; o 6rgdo ou entidade poderd convocar o representante da
empresa contratada para reunido inicial para apresentacao do plano de fiscalizacao, que
contera informacdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagao,
das estratégias para execug¢do do objeto, do plano complementar de execu¢do da
contratada, quando houver, do método de afericio dos resultados e das sangdes
aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizacao

7.6 A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, caput),
designados pela PORTARIA nomeada pela autoridade competente deste Conselho.

Fiscaliza¢ao Técnica

7.7 O fiscal técnico do contrato acompanhard a execu¢do do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os
melhores resultados para a Administragao. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, VI);

7.8 O fiscal técnico do contrato anotard no historico de gerenciamento do contrato todas
as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, com a descrigdo do que for
necessario para a regularizagao das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de
2021, art. 117, §1°, e Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, II);
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7.9 Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato
emitira notificagdes para a corre¢do da execucdo do contrato, determinando prazo para a
corregdo. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, I1I);

7.8 O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a
situagdo que demandar decisao ou adogao de medidas que ultrapassem sua competéncia,
para que adote as medidas necessarias ¢ saneadoras, se for o caso. (Decreto n° 11.246,
de 2022, art. 22, IV).

7.9 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢ao do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do
contrato. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, V).

7.10 O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a
prorrogacdo contratual (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizacdo Administrativa

7.11 O fiscal administrativo do contrato verificara a manuten¢ao das condi¢des de
habilitagdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas
e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatdrios pertinentes, caso necessario (Art. 23, I e II, do Decreto n°® 11.246, de
2022).

7.12 Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuard tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do
contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;
(Decreto n® 11.246, de 2022, art. 23, IV).

Além do disposto acima, a fiscaliza¢do contratual obedecera as seguintes rotinas:

Rotina diaria: Verificacdo das condigdes operacionais de cada veiculo, incluindo
aspectos mecanicos e¢ de limpeza. Monitoramento do cumprimento das lavagens
automotivas mensais e inspe¢ao visual do adesivamento. Rotina semanal: Revisao dos
registros de manuteng¢do preventiva e corretiva realizada pela contratada, assegurando

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido Modelo de Termo de Referéncia — Aquisigdes
— Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n? 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo

Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo

Atualizagdo: ABR/2025

Endereco:

Rua dos Lirios, n° 363 Bairro Jardim Cuiaba @

CEP 78.043-122 Cuiaba - MT O re n
i

. . @ faz & diferenga
Saiba mais sobe o Conselho: ;

www.coren-mt.gov.br / @corenmt




CONSELHO REGIONAL DE ENFERMAGEM DE MATO GROSSO
Criado pela Lei N° 5.905 de 12/07/1973
Instalado pela Portaria Cofen N.° 001/1975

que todas as intervengdes estejam de acordo com as especificagdes do fabricante e as
necessidades operacionais do Coren-MT.

Rotina mensal: Avaliacdo do cumprimento do contrato em relacdo ao seguro total dos
veiculos, verificando a cobertura contra acidentes, roubo e furto. Analise da
quilometragem rodada por cada veiculo para planejar substituigdes ou manutencdes
conforme necessario. Preparacao de relatorios de fiscalizagdo detalhando o desempenho
e quaisquer desvios ou problemas identificados, para serem discutidos com a contratada
e a gestdo do Coren-MT.

Gestor do Contrato

7.13 O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento ¢
fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execugdo no histdrico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias,
das alteragdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a
verificagdo da necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da
finalidade da administragdo. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, IV).

7.14 O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato,
de todas as ocorréncias relacionadas a execu¢ao do contrato e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, II).

7.15 O gestor do contrato acompanhara a manutencao das condi¢cdes de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidag¢do e do pagamento da despesa no relatorio de riscos
eventuais. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, III).

7.16 O gestor do contrato emitirda documento comprobatorio da avaliagdo realizada
pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes
assumidas pelo contratado, com mengdo ao seu desempenho na execucao contratual,
baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido Modelo de Termo de Referéncia — Aquisigdes
— Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n? 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo

Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo
Atualizagdo: ABR/2025

Endereco:

Rua dos Lirios, n° 363 Bairro Jardim Cuiaba @

CEP 78.043-122 Cuiaba - MT O re n
i

. . @ faz & diferenga
Saiba mais sobe o Conselho: ;

www.coren-mt.gov.br / @corenmt




Criado pela Lei N° 5.905 de 12/07/1973
Instalado pela Portaria Cofen N.° 001/1975

aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

7.17 O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizagdo para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido
pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo
setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21,
X).

7.18 O gestor do contrato devera elaborar relatorio final com informacdes sobre a
consecucdo dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a
serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragdo. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 21, VI).

7.19 O gestor do contrato devera enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos
para a formalizacdo dos procedimentos de liquidacio e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.

8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1 Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133, de 2021, o
Contratado que:

a) der causa a inexecugao parcial do contrato;

b) der causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano a Administracio ou
ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

¢) der causa a inexecugao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem
motivo justificado;
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e) apresentar documentacdo falsa ou prestar declaragdo falsa durante a execugdo do
contrato;

f) praticar ato fraudulento na execugao do contrato;
g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

8.2 Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infracoées acima descritas as
seguintes sancoes:

8.2.1Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecucdo parcial do contrato,
sempre que ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave Impedimento de
licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” ¢ “d” do
subitem acima, sempre que nao se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave;

8.2.2 Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima, sempre que ndo se justificar a imposicao de
penalidade mais grave;

8.2.3 Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas

descritas nas alineas “e”, “f”’, “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”,
“c” e “d”, que justifiquem a imposi¢ao de penalidade mais grave;

8.2.4 Multas

8.2.4.1 Moratdria, para as infracdes descritas no item “d”, de 1% (um por cento) por dia
de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta)
dias

8.2.4.2 Moratoria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso injustificado
sobre o valor total do contrato, at¢ o0 maximo de 2% (dois por cento), pela inobservancia
do prazo fixado para apresentagdo, suplementacao ou reposi¢do da garantia;
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8.2.4.2.1 O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias para apresentacao,
suplementag@o ou reposicao da garantia autoriza a Administracdo a promover a extin¢ao
do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas cldusulas, conforme
dispde o inciso I do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021

8.2.4.3 Compensatoria, para as infracdes descritas acima alineas “e” a “h” de 1% (um
por cento) a 5% (cinco por cento) do valor da contratagao.

[IP%2)

8.2.4.4 Compensatoria, para a inexecucao total do contrato prevista acima na alinea “c”,
de 20% (vinte por cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratagao.

8.2.4.5 Compensatoria, para a infragdo descrita acima na alinea “b”, de 5% (cinco por
cento) a 10% (dez por cento) do valor da contratacao.

8.2.4.6 Compensatoria, em substituicdo a multa moratodria para a infragdo descrita acima
na alinea “d”, de 2% (dois por cento) a 4% (quatro por cento) do valor da contratagdao

8.2.4.7 Compensatoria, para a infragdo descrita acima na alinea “a”, de 0,5% (meio por
cento) a 2% (dois por cento) do valor da contratacdo, ressalvadas as seguintes infracdes
também enquadraveis nessa alinea:

8.3 A aplicagdo das sangdes previstas neste Termo de Referéncia nao exclui, em
hipotese alguma, a obrigagdo de reparagao integral do dano causado ao Contratante.

8.4 Todas as sangdes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a multa.

8.5 Antes da aplicacao da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagao.

8.6 Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse
valor, a diferenca serd descontada da garantia prestada ou serd cobrada judicialmente.
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8.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de /0 (dez)
dias, a contar da data do recebimento da comunicagdo enviada pela autoridade
competente.

8.8 A aplicacdo das sangdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o
contraditdrio e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no
caput e paragrafos do art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, para as penalidades de
impedimento de licitar e contratar ¢ de declaragao de inidoneidade para licitar ou
contratar.

8.8.1 Para a garantia da ampla defesa e contraditorio, as notificacdes serdo
enviadas eletronicamente para os enderecos de e-mail informados na proposta comercial,
bem como os cadastrados pela empresa no SICAF.

8.8.2 Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no
SICAF serdo considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacdo de
desconhecimento das comunicagdes a eles comprovadamente enviadas.

8.9 Na aplicacao das sanc¢des serdo considerados:
8.9.1 a natureza e a gravidade da infracdo cometida;
8.9.2 as peculiaridades do caso concreto;

8.9.3 as circunstancias agravantes ou atenuantes;

8.9.4 os danos que dela provierem para o Contratante; e

8.9.5 a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas ¢ orientagdes dos 6rgaos de controle.

8.10 s atos previstos como infragdes administrativas na Lei n° 14.133, de 2021, ou em
outras leis de licitacdes e contratos da Administragdo Publica que também sejam
tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados
conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade
competente definidos na referida Lei.
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8.11 personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que
utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos
ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar confusdo patrimonial, e,
nesse caso, todos os efeitos das sangdes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos
seus administradores e socios com poderes de administracdo, a pessoa juridica
sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagdo de coligacdo ou controle, de fato
ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditorio, a
ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia.

8.12 Contratante deverd, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data
de aplicagdo da sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sanc¢des por
ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e
Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no
ambito do Poder Executivo Federal.

8.12.1 As penalidades serdao obrigatoriamente registradas no SICAF.

8.13 As sang¢des de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para
licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n°® 14.133,
de 2021.

8.14 Os débitos do Contratado para com a Administragdo Contratante, resultantes de
multa administrativa e/ou indenizagdes, nao inscritos em divida ativa, poderao ser
compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgdo
decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o
Contratado possua com o mesmo 6Orgdo ora Contratante, na forma da Instrugdo
Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

9. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
Recebimento

9.1 Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumdria, no ato da entrega,
pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de
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posterior verificacdo de sua conformidade com as especificagdes constantes no Termo
de Referéncia e na proposta.

9.2 Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisorio, quando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de
Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 5 (cinco) dias, a contar
da notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

9.3 O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de 5 (cinco) dias uteis, a contar do
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administracdo,
ap6s a verificagdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitagdo
mediante termo detalhado.

9.4 Para as contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite
de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021, o prazo maximo para o
recebimento definitivo sera de até 5 (cinco) dias tteis.

9.5 O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de
forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a
aferi¢do do atendimento das exigéncias contratuais.

9.6 No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021,
comunicando-se a empresa para emissdao de Nota Fiscal quanto a parcela incontroversa
da execugdo do objeto, para efeito de liquidacao e pagamento.

9.7 O prazo para a solucdo, pelo Contratado, de inconsisténcias na execu¢do do objeto
ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas
pela Administracdo durante a analise prévia a liquidagdo de despesa, ndo serad
computado para os fins do recebimento definitivo.

9.8 O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranga dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execugao do contrato.
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9.9 As atividades de montagem, instalacio e quaisquer outras necessarias para o
funcionamento ou uso do bem correrdo por conta do Contratado e sdo condi¢do para o
recebimento do objeto.

Liquidacao
9.10 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de

dez dias uteis para fins de liquidacdo, na forma desta se¢do, prorrogaveis por igual
periodo, nos termos do art. 7°, §3° da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

9.11 O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacdo, no caso de contratagdes decorrentes de despesas cujos
valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n® 14.133, de
2021.

9.12 Para fins de liquidagdo, o setor competente deverd verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:

9.12.1 o prazo do vencimento;

9.12.2 a data da emissio;

9.12.3 os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

9.12.4 o periodo respectivo de execugdo do contrato;

9.12.5 o valor a pagar; e

8.12.6 eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

8.13 Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidacio da despesa, esta ficara sobrestada
até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a
comprovagao da regularizagdo da situacdo, sem 6nus ao Contratante;

8.14 A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente deverd ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovagao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta
on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
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consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei
n°® 14.133, de 2021.

9.15 A Administracio devera realizar consulta ao SICAF para:
9.15.1 verificar a manutencao das condigdes de habilitagdo exigidas;

9.15.2 Identificar possivel razdo que impegca a participagdo em
licitagdo/contratagdo no ambito do 6rgdo ou entidade, tais como a proibi¢do de contratar
com a Administracdo ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas
indiretas.

9.16 Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do Contratado, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
regularize sua situagcdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

9.17 Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
Contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia do Contratado, bem como quanto a existéncia de
pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes € necessarios
para garantir o recebimento de seus créditos.

9.18 Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
Contratado a ampla defesa.

9.19 Havendo a efetiva execu¢do do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o Contratado nao
regularize sua situagdo junto ao SICAF.

Prazo de Pagamento

9.20 O pagamento serd efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uteis contados da
finalizacdo da liquidacdo da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da
Instru¢ao Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.
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9.21 No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua
efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do indice IPCA (Indice Nacional de Precos ao
Consumidor Amplo) de corre¢do monetaria.

Forma de Pagamento

9.22 O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo Contratado.

9.23 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancéria para pagamento.

9.24 Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacdo
aplicavel.

9.25 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos
na legislagdo vigente.

9.26. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributaria quanto aos impostos e
contribuigdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacao de comprovagao, por meio de documento oficial, de que
faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Reajuste

9.27 Os pregos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de 12 (doze)
meses, contados a partir da data do orgamento estimado constante dos autos do processo
licitatério, conforme previsto no §1° do art. 144 da Lei n° 14.133/2021.

9.28 Apos o interregno de um ano, e independentemente de pedido do Contratado, os
precos iniciais serdo reajustados, mediante a aplicagdo, pelo Contratante, do indice
IPCA (Indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo), exclusivamente para as
obrigagoes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.
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9.29 Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera
contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

9.30 No caso de atraso ou ndo divulgacdo do(s) indice (s) de reajustamento, o
Contratante pagard ao Contratado a importancia calculada pela ultima variagdo
conhecida, liquidando a diferenga correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s)
indice(s) definitivo(s).

9.31 Nas afericoes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste serd(ao),
obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

9.32 Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou
de qualquer forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(2o) adotado(s), em
substitui¢do, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela legislacdo entdo em vigor.

9.33 Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerao novo
indice oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo
aditivo.

9.34 O reajuste serd realizado por apostilamento.

9.35 As condigdes de pagamento para a contratagdo dos servicos de locagdo de veiculos
automotores pelo Conselho Regional de Enfermagem de Mato Grosso (Coren-MT)
serdo realizadas mediante apresentagdo de boletos bancarios enviados eletronicamente.
As vias originais dos boletos deverdo ser encaminhadas posteriormente a sede do
Coren-MT para fins de controle contabil e arquivamento.

9.36 Em caso de infragdes de transito, os comprovantes de pagamento de multas
deverao ser encaminhados pela contratada no prazo maximo de 10 dias uteis apos a
quitacdo, a fim de garantir a transparéncia e a correta responsabilizacdo pela conducgdo
dos veiculos.

10. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO

Forma de sele¢io e critérios de julgamento da proposta
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10.1 O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de
LICITACAO, na modalidade Pregdo, sob a forma ELETRONICA, com adog¢do do
critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

Forma de fornecimento
10.2 O fornecimento do objeto serd continuado
Critérios de aceitabilidade de preco

10.2 Em se tratando de contrata¢do para registro de precos, caso adotado o critério de
julgamento de menor preco ou de maior desconto por grupo de itens, o critério de
aceitabilidade de precos unitdrios maximos.

10.2.1 Valores unitarios: conforme tabela constante no item 1 deste Termo de
Referéncia.

Exigéncias de habilitacao
10.3 Para fins de habilita¢do, deverd o interessado comprovar os seguintes requisitos:

Habilitacao juridica

10.4 empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

10.5 Microempreendedor Individual - MEIL Certificado da Condi¢do de
Microempreendedor Individual - CCMEIL, cuja aceitagdo ficard condicionada a
verificacdo da autenticidade no sitio https:/www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-

br/empreendedor;

10.6 Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigao
do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatodrio de seus administradores;
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10.7 Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de
margo de 2020;

10.8 Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatoério de seus
administradores;

10.9 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz;
10.11 sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia
que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil
das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei
n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

10.12 Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes
ou da consolidagao respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

10.13 Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas conforme o caso;
10.14 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo
de certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB)
e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributdrios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02
de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil ¢ da Procuradora-Geral
da Fazenda Nacional,;
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10.15 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);
10.16 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentagcdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Lein® 5.452, de 1° de maio de 1943;

10.17 Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Estadual ou Distrital relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com
0 objeto contratual;

10.18 Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou sede
do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

10.19 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto
contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da
Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei;
10.20 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123,
de 2006, estara dispensado da prova de inscri¢ao nos cadastros de contribuintes estadual
e municipal;

Qualificacio Economico-Financeira

10.21 Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou
sede do licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacao na
licitagdo (art. 5° inciso II, alinea “c”, da Instru¢do Normativa Seges/ME n°® 116, de

2021), ou de sociedade simples;

10.22 Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor -
Lein® 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso II);
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10.23 balango patrimonial, demonstragdo de resultado de exercicio e demais
demonstragdes contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando, para
cada exercicio, indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia
Geral (SG) superiores a 1 (um), obtidos por meio da aplicagdo das seguintes formulas:

Ativo Circulante + Realizdvel a Longo
Prazo

Passivo Circulante + Passivo Nio
Circulante

Ativo Circulante + Realizdvel a Longo
Prazo

Passivo Circulante + Passivo Nio
Circulante

Ativo Circulante

LC= - -
Passivo Circulante

10.24 Caso a empresa interessada apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em
qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente
(LC), sera exigido para fins de habilitacdo [patrimonio liquido minimo] de 2% até 5%
do valor total estimado da contratacao.

10.25 Os indicadores fixados acima deverao ser atingidos em cada um dos dois ultimos
exercicios sociais, sob pena de inabilitagao;

10.26 Os documentos referidos acima limitar-se-30 ao ultimo exercicio no caso de a
pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos;
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10.27 Os documentos referidos acima deverao ser exigidos com base no limite definido
pela Receita Federal do Brasil para transmissdo da Escrituracdo Contabil Digital - ECD
ao Sped.

10.28 As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo/contratagdo deverdo
atender a todas as exigéncias da habilitagdo e poderdo substituir os demonstrativos
contabeis pelo balanco de abertura.

Justificativa para solicitacao da Qualificacao Técnica-Financeira

10.29 A exigéncia desses documentos e critérios ¢ considerando a duragdo contratual
estimada em 30 (trinta) meses e a natureza continua do objeto (locagdo de veiculos com
manuten¢do e seguro incluidos), exige-se robustez econdmico-financeira da contratada.
Assim, justifica-se, nos termos do art. 69, §2° da Lei n® 14.133/2021 e da Nota
Explicativa n°® 01/2024 da AGU, a apresentacdo das demonstragdes contabeis dos dois
ultimos exercicios sociais, com comprovac¢do individualizada dos indices de Liquidez
Geral, Liquidez Corrente e Solvéncia Geral superiores a 1, conforme a boa pratica
contabil..

Qualificacao Técnica

10.30 Sera exigido 1 (um) atestado de capacidade técnica, emitido por pessoa juridica
de direito publico ou privado, que comprove a execu¢do de servicos de locacio de
veiculos com caracteristicas similares as exigidas nesta contratacio, incluindo
manutencio preventiva e corretiva, seguro e disponibilidade de veiculo reserva, a
fim de garantir a continuidade das atividades do 6rgao.

10.30.1 Serdo admitidos, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo
exigido, a apresentacdo e o somatorio de diferentes atestados relativos a contratos
executados de forma concomitante.

10.30.2 O fornecedor disponibilizard todas as informagdes necessdrias a
comprovagdo da legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela
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Administragdo, copia do contrato que deu suporte a contratagdo, enderego atual do
Contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos

10.31 Justificativa: A exigéncia visa assegurar que a contratada possui experiéncia
prévia na prestacao de servico com complexidade semelhante, protegendo o interesse
publico diante da essencialidade do objeto.

Disposicoes gerais sobre habilitacao

10.32 Quando permitida a participa¢do de empresas estrangeiras que ndo funcionem no
Pais, as exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes,
inicialmente apresentados em tradugao livre.

10.33 Na hipotese de o fornecedor ser empresa estrangeira que ndo funcione no Pais,
para assinatura do contrato ou da ata de registro de precos ou do aceite do instrumento
equivalente, os documentos exigidos para a habilitagdo serdo traduzidos por tradutor
juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n° 8.660, de 29 de
janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos
respectivos consulados ou embaixadas.

10.34 Nao serdao aceitos documentos de habilitagio com indicagdo de CNPIJ/CPF
diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

10.35 Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da
matriz, ¢ se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da
filial, exceto para atestados de capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que,
pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.
10.36 Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de
nimeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a
centralizacdo do recolhimento dessas contribuigoes.

11. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO
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11.1 Em caso de Registro de Pregos, os precos registrados poderdo ser alterados ou
atualizados em decorréncia de eventual redugdo dos precgos praticados no mercado ou de
fato que eleve o custo dos bens, das obras ou dos servigos registrados, nas seguintes
situagodes

11.1.1 Em caso de for¢ca maior, caso fortuito ou fato do principe ou em
decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que
inviabilizem a execug¢do da ata tal como pactuada, nos termos do disposto na alinea “d”
do inciso II do caput do art. 124 da Lei n°® 14.133, de 2021,

11.1.2 Em caso de criagdo, alteragdo ou extingdo de quaisquer tributos ou
encargos legais ou superveniéncia de disposi¢des legais, com comprovada repercussao
sobre os pregos registrados;

11.1.3 Serdo reajustados os pregos registrados, respeitada a contagem da
anualidade e o indice previsto para a contrata¢ao; ou

11.1.4 Poderdao ser repactuados, a pedido do interessado, conforme critérios
definidos para a contratagao.

11.2 Veiculo automatico: R$ 3.076,67 mensais, totalizando R$ 92.300,10 para 30
meses.

10.3 Veiculos manuais (duas unidades): R$ 5.306,66 mensais, totalizando
R$ 159.199,80 para 30 meses.

11.4 Veiculos manuais (uma unidades — Reservado para Microempresas):
R$ 2.653,33 mensais, totalizando R$ 79.599,90 para 30 meses.

11.5 Custo total estimado para todos os veiculos por 30 meses: R$ 331.099,80.

11.6 Justificativa do preco:

11.6.1 A justificativa para o preco estabelecido na locacdo dos veiculos automotores
para o Coren-MT baseia-se na analise de mercado e na necessidade de garantir a
eficiéncia operacional e a continuidade das atividades institucionais. A escolha da
modalidade de pregdo eletronico, conforme o art. 28 da Lei n°® 14.133/2021, e o critério
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de julgamento pelo menor prego, conforme o art. 33, inciso I, da mesma lei, asseguram
a obtengdo da proposta mais vantajosa ¢ a promog¢do da ampla competitividade e
economicidade. Além disso, a inclusdo de servigos essenciais como manutencao
preventiva e corretiva, seguro total, lavagem automotiva mensal e adesivamento, sem
custos adicionais, contribui para a previsibilidade e controle or¢amentario, evitando
despesas imprevistas e garantindo a operacionalidade continua dos veiculos.

12. ADEQUACAO ORCAMENTARIA.
12.1 A indicagdo da dotagdo orcamentaria fica postergada para o momento da assinatura

do contrato.

13. INFORMACOES ADICIONAIS

Clausulas Abusivas

13.1 O setor requisitante certifica, para os devidos fins, especialmente em atendimento
ao art. 9°, da Lei n°® 14.133/2021, que as especificagdes técnicas previstas no Termo de
Referéncia ndo contém clausulas excessivas, irrelevantes ou desnecessdrias, que limitem
ou frustrem a competi¢ao ou sua realizagao.

14. Lei de Acesso a Informacao

14.1 Nao houve necessidade de classificar as informagdes contidas neste Termo de
Referéncia como ultrassecretas, secretas ou reservadas, nos termos do art. 24 da Lei n°
12.527/2011.

14.2 O presente documento segue assinado pela equipe de planejamento e pela
autoridade responsavel pela aprovagao do Termo de Referéncia, com fulcro na Lei n°
14.133/2021 e no art. 30 da IN n. 05/2017-MPDG.

Cuiaba-MT, 02 de junho de 2025
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Flaviana Alves dos Santos Pinheiro Elemarcia Paiva Moreira Rezer
Coren-MT-120508-ENF Chefe do SLC
Diretora/DGP/Coren-MT Mat. N. 023/1999

Aprovo o Termo de Referéncia, conforme proposto e de acordo com a Lei de Licitagdes
e Contratos n.° 14.133/2021.

Bruna Karoline de Almeida Santiago
Coren-MT n.° 442453-ENF
Presidente do Coren-MT
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