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TERMO DE REFERÊNCIA

(Processo Administrativo n°08/2024)

1. CONDIÇÕES GERAIS DA CONTRATAÇÃO

1.1 Contratação de prestação de serviços/materiais gráficos, alimentação (coffe break, água
mineral), locação de equipamentos, profissionais (mestre de cerimônia, fotografo, técnico de
equipamento de audio visuais), arranjo de flores e transmissão ao vivo. A contratação visa à
realização da 12ª Semana de Enfermagem do Estado de Mato Grosso, a ser realizada nas
Subseções, nos dias 14, 16, 20, 23, 27 de maio e 02 de junho, com encerramento previsto para
o dia 03 de junho de 2025, em Cuiabá, nos termos da tabela abaixo, conforme condições e
exigências estabelecidas neste instrumento.

1.1 Informações Gerais: Edital a disposição através do sitio: https://www.gov.br/compras/pt-br/
ou http://www.coren-mt.gov.br/ ou pelo e-mail pregoeira01@coren-mt.com.br. Possíveis divergências
entre as especificações contidas no comprasnet as empresas devem seguir as do edital e seus
anexos.
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1-LOCAÇÃO DE DECORAÇÃO E SINALIZAÇÃO

Item
Catmat

Produto Descrição
Unidade/m

edida
Data/Qtde

Valor Estimado – Média Aritimética
R$

Valor Unit Est.
R$

Valor total Est.
R$

JULGAMENTO POR ITEM

1 18724

Banner em
vinil:

confecção de banners em lona vinílica e
impressão digital colorida, 4 cores, padrão roll-
up. Tamanho 2.00m x 0,80m. Arte enviada
pelo Coren-MT.

Unid

4 R$ 173,33 R$ 693,32
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Imagem ilustrativa

2

18724

Faixa
Divulgação
identificação do
evento
(Backdrop)

Backdrop com instalação em estrutura de
alumínio q30 (painel de fundo) personalizado,
medindo 4,5 m x 2m sendo impresso em lona
fosca, 4x0 cores: fio 440, material nacional, ilhós
em todas as bordas e impressão em policromia
digital uv, incluso a desmontagem. A imagem a
ser impressa será forneceda pelo COREN-MT,
para o evento no dia 02/06/2025. (Montagem:
dia 03/06/2025) (Desmontagem: 04/06/2025.
Arte enviada pelo Coren-MT.

Unid

Data: 03/06
Cidade: Cuiabá
Qtd: 2 R$ 2.044,44 R$ 4.088,88
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3
17019

Decoração
ARRANJO DE FLORES NATURAIS TIPO
JARDINEIRA, sendo um para o palco do
auditório

Unid

Data: 03/06
Cidade: Cuiabá
Qtd: 1

R$ 412,53 R$ 412,53

Valor Estimado R$ 5.194,73
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2-LOCAÇÃO DE EQUIPAMENTO

Item Catmat Produto Descrição Unidade de
Medida

Quantidades/M2
Valor Estimado – Média

Aritimética
R$

Data/Qtde VL Unt Est.
R$ VL Total Est. R$

JULGAMENTO POR ITEM

4
13757 Tela Led

do tipo indoor, deve possuir distância máxima
entre os pixels de 3mm (P3) para que a
imagem não fique pixerizada. Deverá ser
entregue instalado e totalmente funcional para
utilização da projeção e sistema de som do
evento

Unid por M2 1
Data: 03/06/25
Cidade: Cuiabá
Qtd: 50 m2 R$ 413,91 R$ 20.695,50



Câmara Nacional de Modelos de Licitações e Contratos da Consultoria-Geral da União
Modelo de Termo de Referência – Aquisições – Lei nº 14.133, de 2021
Aprovado pela Secretaria de Gestão e Inovação
Identidade visual pela Secretaria de Gestão e Inovação
Atualização: NOV/2024

Endereço:
Rua dos Lírios, nº 363 Bairro Jardim Cuiabá
CEP 78.043-122 Cuiabá - MT

Redes:
www.coren-mt.gov.br / @corenmt

JULGAMENTO POR GRUPO 01

5

13757

Sistema de
sonorização

para auditório:

mesa de som c/16 canais, amplificador
potência 400WRMS; 2 caixas acústicas de 200
WRMS com tripé e pedestal tipo girafa p/
microfone. Para ambientes de até 350
pessoas, adequado ao ambiente, com caixas
de som, conexões e todos os cabos
necessários, inclusive interface profissional
(conexão usb ou minimamente interface 2x2
para integração com o notebook utilizado na
transmissão) para envio e retorno de áudio do
ambiente.

Diárias/
unidade 1

Data: 14/05
Cidade: Tangará
da Serra
Qtd: 1 unid.

R$ 2.596,67 R$ 2.596,67
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6

13757

Microfone
Wireless:

conectados a um sistema de reprodução de
som, devem ser fornecidas pilhas ou baterias
suficientes para a duração do evento. Os
microfones deverão possuir botões/controles
de LIGA/DESLIGA, MUDO/FALA e indicador
luminoso ou gráfico da situação do aparelho

Diárias/
unidade 1

Data: 14/05
Cidade: Tangara
da Serra
Qtd: 2 unid.

R$ 136,29 R$ 272,58

Valor total Estimado R$ 2. 869,25

JULGAMENTO POR GRUPO 02

7

13757
Sistema de
sonorização

para auditório:

mesa de som c/16 canais, amplificador
potência 400WRMS; 2 caixas acústicas de 200
WRMS com tripé e pedestal tipo girafa p/
microfone. Para ambientes de até 350
pessoas, adequado ao ambiente, com caixas
de som, conexões e todos os cabos
necessários, inclusive interface profissional

Diárias/
unidade 1

Data: 16/05
Cidade: Sinop
Qtd: 1 unid R$ 2.596,67 R$ 2.596,67
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(conexão usb ou minimamente interface 2x2
para integração com o notebook utilizado na
transmissão) para envio e retorno de áudio do
ambiente.

8

13757

Microfone
Wireless:

conectados a um sistema de reprodução de
som, devem ser fornecidas pilhas ou baterias
suficientes para a duração do evento. Os
microfones deverão possuir botões/controles
de LIGA/DESLIGA, MUDO/FALA e indicador
luminoso ou gráfico da situação do aparelho

Diárias/
unidade 1

Data: 16/05
Cidade: Sinop
Qtd: 2 unid. R$ 136,29 R$ 272,58

Valor total Estimado R$ 2.869,25

JULGAMENTO POR GRUPO 03

9
13757 Sistema de

sonorização
para auditório:

mesa de som c/16 canais, amplificador
potência 400WRMS; 2 caixas acústicas de 200
WRMS com tripé e pedestal tipo girafa p/

Diárias/
unidade 1

Data: 20/05
Cidade:
Rondonópolis

R$ 2.596,67 R$ 2.596,67
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microfone. Para ambientes de até 350
pessoas, adequado ao ambiente, com caixas
de som, conexões e todos os cabos
necessários, inclusive interface profissional
(conexão usb ou minimamente interface 2x2
para integração com o notebook utilizado na
transmissão) para envio e retorno de áudio do
ambiente.

Qtd: 1 unid.

10

13757

Microfone
Wireless:

conectados a um sistema de reprodução de
som, devem ser fornecidas pilhas ou baterias
suficientes para a duração do evento. Os
microfones deverão possuir botões/controles
de LIGA/DESLIGA, MUDO/FALA e indicador
luminoso ou gráfico da situação do aparelho

Diárias/
unidade 1

Data: 20/05
Cidade:
Rondonópolis
Qtd: 2 unid

R$ 136,29 R$ 272,58

Valor Total Estimado R$ 2.869,25



Câmara Nacional de Modelos de Licitações e Contratos da Consultoria-Geral da União
Modelo de Termo de Referência – Aquisições – Lei nº 14.133, de 2021
Aprovado pela Secretaria de Gestão e Inovação
Identidade visual pela Secretaria de Gestão e Inovação
Atualização: NOV/2024

Endereço:
Rua dos Lírios, nº 363 Bairro Jardim Cuiabá
CEP 78.043-122 Cuiabá - MT

Redes:
www.coren-mt.gov.br / @corenmt

JULGAMENTO POR GRUPO 04

11

13757

Sistema de
sonorização

para auditório:

mesa de som c/16 canais, amplificador
potência 400WRMS; 2 caixas acústicas de 200
WRMS com tripé e pedestal tipo girafa p/
microfone. Para ambientes de até 350
pessoas, adequado ao ambiente, com caixas
de som, conexões e todos os cabos
necessários, inclusive interface profissional
(conexão usb ou minimamente interface 2x2
para integração com o notebook utilizado na
transmissão) para envio e retorno de áudio do
ambiente.

Diárias/
unidade 1

Data: 23/05
Cidade: Barra do
Garças
Qtd: 1 unid.

R$ 2.596,67 R$ 2.596,67

12 13757
Microfone
Wireless:

conectados a um sistema de reprodução de
som, devem ser fornecidas pilhas ou baterias
suficientes para a duração do evento. Os
microfones deverão possuir botões/controles

Diárias/
unidade 1

Data: 23/05
Cidade: Barra do
Garças
Qtd: 2 unid.

R$ 136,29 R$ 272,57
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de LIGA/DESLIGA, MUDO/FALA e indicador
luminoso ou gráfico da situação do aparelho

Valor Total Estimado R$ 2.869,25

JULGAMENTO POR GRUPO 05

13

13757

Sistema de
sonorização

para auditório:

mesa de som c/16 canais, amplificador
potência 400WRMS; 2 caixas acústicas de 200
WRMS com tripé e pedestal tipo girafa p/
microfone. Para ambientes de até 350
pessoas, adequado ao ambiente, com caixas
de som, conexões e todos os cabos
necessários, inclusive interface profissional
(conexão usb ou minimamente interface 2x2
para integração com o notebook utilizado na
transmissão) para envio e retorno de áudio do

Diárias/
unidade 1

Data: 27/05
Cidade: Cáceres
Qtd: 1 unid. R$ 2.596,67 R$ 2.596,67
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ambiente.

14

13757

Microfone
Wireless:

conectados a um sistema de reprodução de
som, devem ser fornecidas pilhas ou baterias
suficientes para a duração do evento. Os
microfones deverão possuir botões/controles
de LIGA/DESLIGA, MUDO/FALA e indicador
luminoso ou gráfico da situação do aparelho

Diárias/
unidade 1

Data: 27/05
Cidade: Cáceres
Qtd: 2 unid. R$ 136,29 R$ 272,58

Valor Total Estimado R$ 2.869,25

JULGAMENTO POR GRUPO 06

15

13757 Sistema de
sonorização

para auditório:

mesa de som c/16 canais, amplificador
potência 400WRMS; 2 caixas acústicas de 200
WRMS com tripé e pedestal tipo girafa p/
microfone. Para ambientes de até 350
pessoas, adequado ao ambiente, com caixas

Diárias/
unidade 1

Data: 03/06
Cidade: Cuiabá
Qtd: 1 unid. R$ 2.596,67 R$ 2.596,67
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de som, conexões e todos os cabos
necessários, inclusive interface profissional
(conexão usb ou minimamente interface 2x2
para integração com o notebook utilizado na
transmissão) para envio e retorno de áudio do
ambiente.

16

13757

Microfone
Wireless:

conectados a um sistema de reprodução de
som, devem ser fornecidas pilhas ou baterias
suficientes para a duração do evento. Os
microfones deverão possuir botões/controles
de LIGA/DESLIGA, MUDO/FALA e indicador
luminoso ou gráfico da situação do aparelho

Diárias/
unidade 1

Data: 03/06
Cidade: Cuiabá
Qtd: 4 unid. R$ 136,29 R$ 545,16

Valor Total Estimado R$ 3.141,83
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JULGAMENTO PO ITEM

17

13757

Notebook

com acesso à Internet para projeção e
sonorização compatí vel com o ambiente e
equipamentos, deve ser disponibilizado

notebook com Windows 10 com as seguintes
configurações mínimas: 4gb de memória ram,
Windows 10, webcam HD, 50gb de espaço em
disco livre, Microsoft Word Excel, PowerPoint,
Teams, instalados e funcionais e tela de no

mínimo 14". O notebook usado para a
transmissão deverá ter as portas necessárias
(sendo aceito placas e/ou adaptadores) para
receber conexões de 2 monitores e 1 tela
simultaneamente (totalizando 3 telas

adicionais)

Diárias/
unidade 1

Data: 03/06
Cidade: Cuiabá
Qtd: 4 unid.

R$ 291,00 R$ 1.164,00
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18
13757

Televisor

TELEVISOR de LED de 50' com suporte ou
pedestal (UHD 4K)

Diárias/
unidade 1

Data: 03/06
Cidade: Cuiabá

Qtd: 3 unid. R$ 199,67 R$ 599,01

19 27618
Impressora
Colorida

Impressora multifuncional colorida a laser ou
jato de tinta, com cartucho/tonner em

quantidade suficiente para o evento (tinta
colorida e preta)

Diárias/
unidade 1

Data: 03/06/25
Cidade: Cuiabá
Qtd:1 unid.

R$ 360,71 R$ 360,71

20
27618

Impressora
Para Etiquetas:

Exclusiva e nativa para impressão de
etiquetas. As etiquetas deverão ser fornecidas

pela contratada em tamanho 10x5cm em
quantidade ideal para os participantes do

evento, considerando as perdas em virtude de
erros e problemas de impressão.

Diárias/
unidade 1

Data: 03/06/25
Cidade: Cuiabá
Qtd: 2 unid.

R$ 495,78 R$ 991,56
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21

13757
Equipamento
de captação,
gravação e
transmissão:

Captação e gravação de imagem/som com
utilização de no mínimo duas câmeras ultra HD
(4k) de resolução para transmissão do evento,
com mobilidade e corte automatizados por

mesa, controle remoto ou software. Deverá ser
gerado links não listados no Youtube por

turno/período em conta a ser disponibilizada
pela contratante. Todos os equipamentos,
softwares, cabeamentos, conexões, mão de

obra especializada.

Unidade/
diária 8h

Data: 03/06/25
Cidade: Cuiabá
Qtd: 1 unid.

R$ 1.958,60 R$ 1.958,60

22
26344

Acesso à
Internet Via

Wireless (Sem
Fio):

Deve ser disponibilizado um link de acesso à
Internet de no mínimo 150 Mbps dedicado
FULL DUPLEX, que deverá ser distribuído

para os dispositivos através de uma rede sem
fio. Não deve haver nenhum tipo de bloqueio

no acesso à Internet. Deverá ser
disponibilizado um ponto acesso à rede de
dados e Internet por meio de cabo UTP

categoria 5e ou superior com conector RJ45

Unidade/
diária 1

Data: 03/06/25
Cidade: Cuiabá
Qtd: 1 unid.

R$ 959,27 R$ 959,27
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que deverá ser conectado ao notebook. O
ponto de acesso à rede sem fio deve ser

compatível com o padrão 802.11 b/g/n/ac de
2.4GHz e 5GHz, deve estar localizado dentro
ou próximo da sala onde ocorrerá o evento

(raio de distância de até 10 metros) e permiti r
no mínimo 80% do público do evento

dispositivos conectados simultaneamente.
Configuração da rede sem fio: o SSID da rede
sem fio deve ter o nome “Cofen”; a segurança
da rede deve estar configurada para o padrão
WPA2 Pessoal, com criptografia no padrão
AES e senha de acesso a ser definida pelo
Cofen; os dispositivos devem receber um IP
automaticamente, sendo que a multifuncional

deverá ter IP fixo

23 19194
Montagem
Totem

Interativo para

Impressão de fotos (Full HD) com moldura
personalizada (10x15cm). Incluso envio
instantâneo da foto para o e-mail dos

Unidade 1
Data: 03/06/25
Cidade: Cuiabá
Qtd: 1 unid.

R$ 3.858,66 R$ 3.858,66
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Fotos convidados, juntamente com mensagem ou
material de divulgação, O totem deverá ser
personalizado de acordo com a necessidade
do evento. Após o evento deverá ser entregue
em arquivo todas as fotos tiradas no totem. Até

1000 fotos.

9.891,81

3-LOCAÇÃO DE SERVIÇOS DE RECURSOS HUMANOS

Item Catmat Despesa Descrição Unidade
de Medida

Diarias/Quantidades
Valor Estimado – Média

Aritimética
R$

Diárias Data/Qtde VL Unt
Est. R$ VL Total Est. R$
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JULGAMENTO POR ITEM

24 12955 Mestre de
Cerimônias

Profissional capacitado a prestar serviços de
mestre de cerimônias, é necessário que o
profissional tenha boa voz, boa dicção e boa
leitura para fazer a locução e conduzir a
solenidade.

Diárias 8 horas

Data: 14/05
Cidade: Tangará
da Serra
Qtd: 1 unid R$ 773,56 R$ 773,56

25

12955
Mestre de
Cerimônias

Profissional capacitado a prestar serviços de
mestre de cerimônias, é necessário que o
profissional tenha boa voz, boa dicção e boa
leitura para fazer a locução e conduzir a
solenidade.

Diárias 8 horas
Data: 16/05
Cidade: Sinop
Qtd: 1 unid R$ 773,56 R$ 773,56

26
12955 Mestre de

Cerimônias
Profissional capacitado a prestar serviços de
mestre de cerimônias, é necessário que o
profissional tenha boa voz, boa dicção e boa
leitura para fazer a locução e conduzir a

Diárias 8 horas
Data: 20/05
Cidade:
Rondonópolis
Qtd: 1 unid

R$ 773,56 R$ 773,56



Câmara Nacional de Modelos de Licitações e Contratos da Consultoria-Geral da União
Modelo de Termo de Referência – Aquisições – Lei nº 14.133, de 2021
Aprovado pela Secretaria de Gestão e Inovação
Identidade visual pela Secretaria de Gestão e Inovação
Atualização: NOV/2024

Endereço:
Rua dos Lírios, nº 363 Bairro Jardim Cuiabá
CEP 78.043-122 Cuiabá - MT

Redes:
www.coren-mt.gov.br / @corenmt

solenidade.

27

12955
Mestre de
Cerimônias

Profissional capacitado a prestar serviços de
mestre de cerimônias, é necessário que o
profissional tenha boa voz, boa dicção e boa
leitura para fazer a locução e conduzir a
solenidade.

Diárias 8 horas

Data: 23/05
Cidade: Barra do
Garças
Qtd: 1 unid

R$ 773,56 R$ 773,56

28

12955
Mestre de
Cerimônias

Profissional capacitado a prestar serviços de
mestre de cerimônias, é necessário que o
profissional tenha boa voz, boa dicção e boa
leitura para fazer a locução e conduzir a
solenidade.

Diárias 8 horas
Data: 27/05
Cidade: Cáceres
Qtd: 1 unid R$ 773,56 R$ 773,56

29
12955 Mestre de

Cerimônias
Profissional capacitado a prestar serviços de
mestre de cerimônias, é necessário que o
profissional tenha boa voz, boa dicção e boa
leitura para fazer a locução e conduzir a

Diárias 8 horas
Data: 03/06/25
Cidade: Cuiabá
Qtd: 1 unid R$ 773,56 R$ 773,56
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solenidade.

30 6050 Fotógrafo disponibilização de profissional capacitado para
a realização serviços fotográficos Diárias/

unidade 1dia
Data: 03/06
Cidade: Cuiabá
Qtd: 1 unid

R$ 691,60 R$ 691,60

31 24996
Técnico de
equipamentos
audiovisuais:

Profissional capacitado para instalação,
configuração, operação e manutenção de
equipamentos audiovisuais (incluindo
sonorização, projeção e transmissão),
adequados para realização dos serviços durante
todos os dias do evento, bem como o
monitoramento e controle de interferências,
microfonias ou quaisquer intercorrências nessa
área durante o evento

Diárias 1 dia
Data: 03/06
Cidade: Cuiabá
Qtd: 1 unid

R$ 285,47 R$ 285,47
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Valor Total EstimadoR$ 5.618,43

4-SERVIÇO DE ALIMENTAÇÃO

Item Catmat Produto Descrição Unidade de
Medida

Diarias/Quanti
dades

Valor Estimado – Média
Aritimética

R$
Data/Qtd/Cida

de
VL Unt Est.

R$ VL Total Est. R$

JULGAMENTO POR GRUPO 07
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32 3697 Coffee break

a) água mineral; b) 3 tipos de bebidas
quentes, como por exemplo, café, chá,
chocolate quente entre outros; c) 2 tipos sucos
de fruta natural; d) 2 tipos de refrigerante
(normal e dietético); e) 6 tipos de itens
salgados, como por exemplo: mini sanduíche
natural, pão de queijo, salgados (esfiha,
coxinha, rissole); f) 2 tipos de itens doces,
como por exemplo: sobremesas e bolo
(normal e dietético); g) Salada de frutas. -
Deverá conter no cardápio alimentos para
veganos, vegetarianos, celíacos e diabéticos.

Unidade/
Por

serviço/
por

pessoa
a

Data: 14/05/25
Cidade:
Tangará da
Serra
Qtd: 100

R$
58,01 R$ 5.801,00

33
445484

Água em
garrafa

Água Mineral Garrafa de 500 ml Garrafa 500

Data:
14/05/25
Cidade:
Tangará da
Serra
Qtd: 20 unid.

R$ 1,76 R$ 35,20
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Valor Total Estimado R$ 5.836,20

JULGAMENTO POR GRUPO 08

34

3697

Coffee break

a) água mineral; b) 3 tipos de bebidas
quentes, como por exemplo, café, chá,
chocolate quente entre outros; c) 2 tipos sucos
de fruta natural; d) 2 tipos de refrigerante
(normal e dietético); e) 6 tipos de itens
salgados, como por exemplo: mini sanduíche
natural, pão de queijo, salgados (esfiha,
coxinha, rissole); f) 2 tipos de itens doces,

Unidade/
Por

serviço/
por

pessoa
a

Data: 16/05/25
Cidade: Sinop
Qtd: 100

R$
58,01 R$ 5.801,00
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como por exemplo: sobremesas e bolo
(normal e dietético); g) Salada de frutas. -
Deverá conter no cardápio alimentos para
veganos, vegetarianos, celíacos e diabéticos.

35
445484

Água em
garrafa Água Mineral Garrafa de 500 ml Garrafa 500

Data:
16/05/25
Cidade: Sinop
Qtd: 20 unid.

R$ 1,76 R$ 35,20

Valor Total Estimado R$ 5.836,20

JULGAMENTO POR GRUPO 09
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36 3697 Coffee break

a) água mineral; b) 3 tipos de bebidas
quentes, como por exemplo, café, chá,
chocolate quente entre outros; c) 2 tipos sucos
de fruta natural; d) 2 tipos de refrigerante
(normal e dietético); e) 6 tipos de itens
salgados, como por exemplo: mini sanduíche
natural, pão de queijo, salgados (esfiha,
coxinha, rissole); f) 2 tipos de itens doces,
como por exemplo: sobremesas e bolo
(normal e dietético); g) Salada de frutas. -
Deverá conter no cardápio alimentos para
veganos, vegetarianos, celíacos e diabéticos.

Unidade/
Por

serviço/
por

pessoa
a

Data: 20/05/25
Cidade:
Rondonópolis
Qtd: 100

R$
58,01 R$ 5.801,00

37
445484

Água em
garrafa

Água Mineral Garrafa de 500 ml Garrafa 500

Data: 20/05/25
Cidade:
Rondonópolis
Qtd: 20 unid.

R$ 1,76 R$ 35,20
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Valor Total Estimado R$ 5.836,20

JULGAMENTO POR GRUPO 10

38
3697

Coffee break

a) água mineral; b) 3 tipos de bebidas
quentes, como por exemplo, café, chá,
chocolate quente entre outros; c) 2 tipos sucos
de fruta natural; d) 2 tipos de refrigerante
(normal e dietético); e) 6 tipos de itens
salgados, como por exemplo: mini sanduíche
natural, pão de queijo, salgados (esfiha,
coxinha, rissole); f) 2 tipos de itens doces,
como por exemplo: sobremesas e bolo
(normal e dietético); g) Salada de frutas. -

Unidade/
Por

serviço/
por

pessoa
a

Data: 23/05/25
Cidade: Barra
do Garças
Qtd: 100

R$
58,01 R$ 5.801,00
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Deverá conter no cardápio alimentos para
veganos, vegetarianos, celíacos e diabéticos.

39
445484

Água em
garrafa

Água Mineral Garrafa de 500 ml Garrafa 500

Data: 23/05/25
Cidade: Barra
do Garças
Qtd: 20 unid.

R$ 1,76 R$ 35,20

Valor Total Estimado R$ 5.836,20

JULGAMENTO POR GRUPO 11
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40 3697 Coffee break

a) água mineral; b) 3 tipos de bebidas
quentes, como por exemplo, café, chá,
chocolate quente entre outros; c) 2 tipos sucos
de fruta natural; d) 2 tipos de refrigerante
(normal e dietético); e) 6 tipos de itens
salgados, como por exemplo: mini sanduíche
natural, pão de queijo, salgados (esfiha,
coxinha, rissole); f) 2 tipos de itens doces,
como por exemplo: sobremesas e bolo
(normal e dietético); g) Salada de frutas. -
Deverá conter no cardápio alimentos para
veganos, vegetarianos, celíacos e diabéticos.

Unidade/
Por

serviço/
por

pessoa
a

Data: 27/05/25
Cidade:
Cáceres
Qtd: 100

R$
58,01 R$ 5.801,00

41
445484

Água em
garrafa

Água Mineral Garrafa de 500 ml Garrafa 500

Data: 27/05/25
Cidade:
Cáceres
Qtd: 20 unid.

R$ 1,76 R$ 35,20
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Valor Total Estimado R$ 5.836,20

JULGAMENTO POR GRUPO 12

42
3697

Coffee break

a) água mineral; b) 3 tipos de bebidas
quentes, como por exemplo, café, chá,
chocolate quente entre outros; c) 2 tipos sucos
de fruta natural; d) 2 tipos de refrigerante
(normal e dietético); e) 6 tipos de itens
salgados, como por exemplo: mini sanduíche
natural, pão de queijo, salgados (esfiha,
coxinha, rissole); f) 2 tipos de itens doces,
como por exemplo: sobremesas e bolo
(normal e dietético); g) Salada de frutas. -

Unidade/
Por

serviço/
por

pessoa
a

Data: 02/06/25
Cidade:
Cuiabá
Qtd: 150

Data: 03/06/25
Cidade:
Cuiabá
Qtd: 300

R$ 58,01 R$ 26.104,50
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Deverá conter no cardápio alimentos para
veganos, vegetarianos, celíacos e diabéticos.

Total: 450

43
445485 Garrafão de 20

litros de água
para bebedouros

Garrafão 20 litros

0

Data: 03/06/25
Cidade:
Cuiabá

Qtd: 15 unid.
R$ 22,66 339,90

44

445484

Água em
garrafa

Água Mineral Garrafa de 500 ml Garrafa 500

Data: 02/06/25
Qtd: 20

03/06/25
Cidade:
Cuiabá
Qtd: 20

Total: 40

R$ 1,76 R$ 70,40
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Valor Total Estimado R$ R$ 26.514,80

5-CONFECÇÃO DE MATERIAIS INSTITUCIONAIS
JULGAMENTO POR ITEM

Item
Catmat

Produto Descrição
Fornecimen

to Qtd.
Valor Estimado – Média Aritimética
R$

Valor Unit
Est. R$ Valor total Est. R$
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45

471375
Bloco de

Anotações I

Bloco de anotação sendo capa no formato
aberto 15,0 x 42,0 e formato fechado 15,0 x
21,0 cm 30x1 Vias Capa de bloco em papel
Cartão duo-design 300 grs., 4x0 cores. Prova
digital, laminado Bopp fosco frente e verniz UV
com reserva 60%. Miolo 30x1 Via em papel

Offset 90 g, 4x0 cores. Prova digital.
Acabamento: Grampeado, Micro serrilha,

refilado, brochura colado a quente.
Personalização 4 cores com logo do evento
mais duas logos Cofen e Coren. Arte enviada

pelo Coren-MT.

Unid.

800 R$ 16,25 R$ 13.000,00
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46

460547

Canetas III

Caneta esferográfica em metal personalizada.
Acabamento emborrachada. Acionada por
Click. 1,5km de escrita azul. Perso Medida:
ø10 x 137 mm. Peso Unidade: 24g
Personalização a cores ou laser.
Personalização 4 cores com logo do evento
mais duas logos Cofen e Coren. Arte enviada
pelo Coren-MT.

Imagens
ilustrativas

Unid.

800 R$ 4,81 R$ 3.848,00

47 22810
Cordão para
Crachá

cordão medindo 1,3 x 85 cm, em polister
acetinado com um toque macio e cores vivas.
Logo ou arte repeti das vezes, terminal com
mini argola e jacaré. Personalização 4 cores
com logo do evento mais duas logos Cofen e
Coren. Arte enviada pelo Coren-MT.

Unid. 800 R$ 5,46 R$ 4.368,00
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Imagem ilustrativa

48

10111

Crachá em Pvc

sendo 3 modelos de impressão diferentes
(participantes, staff e outros.), no formato de
11,0 cm x 15,0 cm 1 Lamina em duo-design
300 g, 4x0 cores. Prova digital, laminado Bopp
fosco frente e verso, faca especial cantos
arredondados, furado, colocação de cordão
tipo jacaré. Personalização 4 cores com logo
do evento mais duas logos Cofen e Coren.
Arte enviada pelo Coren-MT.

Unid.

800 R$ 8,54 R$ 6.832,00



Câmara Nacional de Modelos de Licitações e Contratos da Consultoria-Geral da União
Modelo de Termo de Referência – Aquisições – Lei nº 14.133, de 2021
Aprovado pela Secretaria de Gestão e Inovação
Identidade visual pela Secretaria de Gestão e Inovação
Atualização: NOV/2024

Endereço:
Rua dos Lírios, nº 363 Bairro Jardim Cuiabá
CEP 78.043-122 Cuiabá - MT

Redes:
www.coren-mt.gov.br / @corenmt

Imagem ilustrativa

49

22330

Ecobag

Sacola Material: Algodão Cru , Largura: 36
CM, Tipo Alça: Tiracolo , Altura: 45 CM,
Comprimento Da Alça: 50 CM, Sanfona: 10
CM, Gramatura: 247 G/M2, Largura Alça: 3 C,
Cor Branca ou Bege Clarinho. Arte enviada
pelo Coren-MT.

imagem ilustrativa

Unid.

800 R$ 17,56 R$ 14.048,00
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50

457424
Placa de

Homenagem

Placa de homenagem em aço inox escovada,
personalizada, com logo e dizeres gravados
com aplicação de cor, nas medidas 15x10cm,
acondicionada em estojo de veludo, cor a
definir. Arte enviada pelo Coren-MT.

imagem ilustrativa

Unid.

3 R$ 255,12 R$ 765,36

51

380535 Caneca
Personalizada

Caneca personalizada, com alça, classe AAA,
branca, com medidas aproximadas de altura
de 10 cm e diâmetro de 10 cm, com
capacidade mínima de 300 a 325 ml, cor
branca 2/0, / confeccionada em
porcelana/cerâmica, impressão personalizada
silkcreen, cor 2X0, podendo ir ao micro-ondas.
Arte enviada pelo Coren-MT.

Unid.

800 R$ 15,33 R$ 12.264,00
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52

602193
Carregador
Portátil

Carregador personalizado portátil, é um objeto
de design minimalista e dadas as suas
características técnicas pode ser usado em
viagens (como bateria portátil). Bateria com
indicador de carga LED, possibilita o
carregamento de até 2 dispositivos em
simultâneo, com entrada USB tipo C e saída
lightning e USB TYPE-C . Capacidade de
5.000 mAh. Fornecida em caixa cartonada
com cabo de carregamento incluso. Tendo a
parte externa confeccionada em plástico
resistente. Gravação 4 cores do nome do
evento mais duas logos Cofen/ Coren. Arte
enviada.

imagem ilustrativa

Unid.

40 R$ 58,85 R$ 2.354,00
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53 473150
Camiseta

Camiseta em malha fria sendo 65% em
poliester e 35% em viscose com arte aplicada
em silk na frente e costas. Deve possuir um
layout especifico.

As tonalidades aproximadas, para as Cores de
Camisetas Roxa e Laranja, devem seguir
aproximadamente os códigos:
Roxo: #36188a e/ou #1b0c45
Laranja: #D15321 e/ou #8c3517
respectivamente.

Personalização 4 cores com logo do evento

Unid. Cor: branca
Tamanho:

P: 144
M: 336
G: 144
GG: 96
Qtd: 720

Cor: roxa

R$ 60,33 R$ 48.264,00
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mais duas logos Cofen e Coren, além da
bandeira do Brasil na manga direita. Nos
tamanhos P. M, G, GG

Imagem ilustrativa

Medidas: As camisetas enviadas com
tamanhos iguais, serão recusadas, seguir a
referência acima (aproximadamente), modelo
UNISEX

Tamanho:

P: 12
M: 30
G: 13
GG: 5
Qtd: 60

Cor: laranja
Tamanho:

P: 4
M: 4
G: 5
GG: 6
G5: 1
Qtd: 20

Total: 800
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54

619397

Botton
Personalizado

Botton - 3,5x3,5cm, 5x0 cores, Tinta Digital,
Tinta Digital em Placa de Acrílico 3MM,
Impressão UV com disponibilidade de
confecção de 2 (duas) cores diferentes.

imagem ilustrativa

Unid.

800 R$ 2,50 R$ 2.000,00

55

12882

Pasta
Personalizada

Pasta Convenção em couro sintético preto,
costurado com linha na cor preta, almofadado
com logotipo deste Conselho Regional de
Enfermagem de Mato Grosso, dimensões
(pasta fechada) de aproximadamente 33,5 cm
x 23,5 cm (altura * comprimento), sem ziper,
forração interna em tecido maquinetado na cor
preta, suporte para caneta, bolso interno (lado
esquerdo) em couro, igual a forração externa
com dois porta cartões.

Unid.

40 R$ 83,66 R$ 3.346,40
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Valor Estimado R$ 111.089,76

Valor total estimado de 225.671,11 (duzentos e vinte e cinco mil e seiscentos e setenta e quatro reais e onze centavos) 225.674,11

Não serão aceitas as propostas, com valores acima do estimado do item
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1.2 JUSTIFICATIVA ACERCA DO CRITÉRIO DE JULGAMENTO:
1.2.1 A Fundamentação da Contratação e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em

Tópico específico dos Estudos Técnicos Preliminares, apêndice deste Termo de Referência

1.2 Os bens objeto desta contratação são caracterizados como comuns, conforme justificativa constante
do Estudo Técnico Preliminar.

1.3 O objeto desta contratação não se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto nº
10.818, de 27 de setembro de 2021.

1.4 O prazo de vigência do Empenho/Ordem de Serviço/Fornecimento será de 60 (sessenta) dias,
contados a partir da data de sua homologação, por meio do empenho/ordem de serviço/fornecimento.

1.4.1 Art. 95. O instrumento de contrato é obrigatório, salvo nas seguintes hipóteses, em que a
Administração poderá substituí-lo por outro instrumento hábil, como carta-contrato, nota de empenho de
despesa, autorização de compra ou ordem de execução de serviço: II - compras com entrega imediata
e integral dos bens adquiridos e dos quais não resultem obrigações futuras, inclusive quanto a
assistência técnica, independentemente de seu valor

2. FUNDAMENTAÇÃO E DESCRIÇÃO DA NECESSIDADE DA CONTRATAÇÃO

2.1 A Fundamentação da Contratação e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em Tópico
específico dos Estudos Técnicos Preliminares, apêndice deste Termo de Referência.

2.2 O objeto da contratação está previsto no Plano de Contratações Anual [2025], conforme consta das
informações básicas desse Termo de Referência.

2.3 Justificativa referente aos itens 1 a 30

Itens: 1, 2, 3 - referente a divulgação do evento - Os eventos de modo geral carecem de identificação
para facilitar a localização pelos participantes e palestrantes, que em sua maioria são de fora do estado
e não conhecem a cidade. As faixar em Backdrop possuem dimensão maior, possibilitando a
identificação, e também acabam sendo espaço propício para fotos e divulgação do evento nas mídias
digitais. A decoração, será a aquisição de arranjo de flores naturais, para mesa da cerimônia.

Itens 4 a 11 - referente a locação de equipamentos - Optou-se pelo item “painel de LED” em
substituição aos itens “estrutura/gride metálico, lona para painel central, os demais itens, são necessário
para a realização do evento. Item 10 - referente a transmissão - A 12ª Semana de Enfermagem será de
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forma presencial a contratação de empresa especializada para o serviço de captação de vídeo e áudio in
loco tem a finalidade de transmitir o evento nos canais da internet do Conselho, como por exemplo,
Youtube, Facebook e Instagram; também configura-se como suporte e apoio logístico e compreende o
planejamento operacional e organizacional nas diversas atividades com a finalidade de auxiliar, por meio
da identidade visual e comunicativa, na demonstração do papel e dos objetivos da Autarquia, facilitando
a efetivação do conteúdo a ser transmitido, além de consolidar e fixar a marca do evento, bem como a
imagem e memórias institucionais.

Item 12 - referente ao acesso a internet - considerando que a infraestrutura local não dispõe de
acesso à internet adequado, torna-se indispensável a contratação do serviço para garantir o sucesso do
evento. Em eventos que envolvem tecnologia e inovação, é imprescindível fornecer conexão para que
os organizadores possam acessar conteúdos e interagir digitalmente.

Item 13 - referente ao Totem Interativo a utilização do Totem Interativo para Fotos se faz
necessária pelos seguintes motivos:
Engajamento do público: A disponibilização de um totem interativo permite que os participantes
registrem sua presença de maneira personalizada, promovendo uma experiência inovadora e interativa.

Fortalecimento da divulgação e marketing: O equipamento possibilita a personalização das fotos com
a identidade visual do evento e hashtags, incentivando o compartilhamento em redes sociais e
ampliando o alcance da divulgação.

Registro oficial do evento: As imagens captadas podem ser utilizadas pela organização para fins de
arquivo, publicidade institucional e relatórios de impacto.

Modernização e inovação: O uso de tecnologia interativa agrega valor ao evento, proporcionando um
diferencial atrativo para os participantes e expositores.

Autonomia e praticidade: O totem permite que os próprios participantes realizem os registros de forma
autônoma, reduzindo a necessidade de equipe adicional para fotografia.
Diante da ausência desse tipo de equipamento na estrutura disponível e considerando os benefícios
mencionados, a aquisição do Totem Interativo para Fotos se mostra essencial para o sucesso do evento.

Itens: 14, 15, 16 - justifica-se a necessidade de contratação dos seguintes profissionais, essenciais para
a execução e sucesso do evento:

 Mestre de Cerimônia: Responsável por conduzir a programação, garantir a fluidez do evento e
manter o público informado sobre as atividades, promovendo uma comunicação clara e
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profissional.
 Fotógrafo: Essencial para o registro oficial do evento, assegurando a documentação visual para

prestação de contas, divulgação institucional e preservação da memória do evento.
 Técnico de Equipamentos: Necessário para a instalação, operação e manutenção dos

equipamentos de som, projeção e iluminação, garantindo o bom funcionamento da estrutura
técnica durante o evento.

A contratação desses profissionais é indispensável, considerando que a Administração não dispõe de
equipe própria para desempenhar tais funções com a qualidade necessária.

Itens: 17, 18, 19 - Justifica os serviços referente Coffee Break, agua mineral em garrafão de 20 litros e
garrafinha de agua mineral de 500ml, são essenciais para:

 Garantir o bem-estar dos participantes, proporcionando hidratação e alimentação adequada
durante as atividades.

 Atender às boas práticas de hospitalidade e organização de eventos institucionais, conforme
padrão adotado nos eventos realizados pelo sistema Cofen/Conselhos Regionais.

 Evitar a interrupção das atividades devido à necessidade de deslocamento para alimentação e
hidratação, garantindo maior eficiência na programação.

 Fornecer opções acessíveis e práticas, considerando que as garrafas de 500ml são ideais para
uso individual, para os palestrantes, enquanto os galões de 20 litros serão para os participantes
do evento, para consumo de formas livres.

Itens: 20 a 30 - materiais institucionais essenciais para a organização e execução das atividades:
 Bloco de anotações e canetas: Fornecidos aos participantes para facilitar o registro de

informações, acompanhamento das palestras e debates, incentivando a participação ativa no
evento.

 Caneta personalizada: Fornecida aos participantes, a caneta personalizada é um item
funcional e prático, que reforça a identidade do evento enquanto contribui para o uso
sustentável, evitando o desperdício de utensílios descartáveis.

 Cordão para crachá e crachá em PVC: Utilizados para identificação dos participantes,
palestrantes, equipe de apoio e organizadores, garantindo melhor controle e segurança no
evento.

 Ecobag personalizada: Além de auxiliar no transporte de materiais distribuídos no evento,
como folders, blocos e outros itens, promove práticas sustentáveis ao reduzir o uso de sacolas
plásticas e reforça a identidade visual do evento.

 Placas Homenagem: Nesta edição da Semana de Enfermagem, optou-se pela entrega de uma
placa em homenagem aos trabalhos ganhadores do 1º, 2° e 3° lugar. Essa escolha foi feita com
o intuito de proporcionar um prêmio mais significativo, que vai além da memória, tornando-se
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uma lembrança física que pode ser preservada. A entrega de placas valoriza o reconhecimento
dos profissionais, valorização da pesquisa acadêmica e, ao mesmo tempo, garante um custo
mais acessível e eficiente para a premiação.

 Caneca personalizada: foi escolhida para o evento por sua funcionalidade e durabilidade. Além
de ser útil no cotidiano, a caneca reforça a identidade do evento por meio de sua personalização,
oferecendo uma opção reutilizável que contribui para a redução do consumo de utensílios
descartáveis contribuindo para sustentabilidade.

 Carregador portátil: Garantir a mobilidade e conectividade dos apoiadores durante suas
atividades, permitindo que mantenham seus dispositivos móveis carregados e funcionais durante
visitas e interações com profissionais de enfermagem em diversas localidades. Facilitar a
continuidade do trabalho dos apoiadores, garantindo que possam acessar informações e se
comunicar de maneira eficiente e ininterrupta, especialmente considerando a abrangência das
ações em todo o estado e as grandes distâncias percorridas em regiões de difícil acesso.

 Camisetas Personalizadas: Destinada à equipe organizadora e participantes, contribuindo
para a identidade visual do evento e padronização da equipe, facilitando a identificação e
promovendo maior integração, conforme as Cores: Branca para os parcipantes, Roxa para
equipe organizadora, 20 para os conselheiros.

 Bottom: visa reforçar a identidade visual e imersão do evento, estabelecendo um contato
simbólico que une os participantes, como um fio invisível que cria um senso de pertencimento a
um grupo. O item, de baixo custo, facilita a interação e a divulgação, ajudando a compor a
identidade física do Enfermagem. Sem os bottoms, a interação e imersão dos participantes seria
reduzida, diminuindo a sensação de pertencimento ao evento e categoria.

 Pastas personalizadas: reforçar a identidade institucional do Coren-MT, proporcionando um
item fundamental e representativo para os apoiadores, facilitando a organização de documentos
e materiais durante suas atividades. Valorizar e reconhecer a importância do trabalho desses
colaboradores, ao proporcionar materiais que simbolizem a parceria e o empenho de todos na
promoção do fortalecimento da profissão de enfermagem.

3. DESCRIÇÃO DA SOLUÇÃO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E
ESPECIFICAÇÃO DO PRODUTO

A descrição da so lução como um todo encon tra -se porm enorizada em tóp ico
específico dos Estudos Técn icos P re lim inares, apêndice deste Term o de Referência .

4. REQUISITOS DA CONTRATAÇÃO

Sustentabilidade:
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4.1 Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descrição do objeto, devem ser
atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratações Sustentáveis:

4.1.1 O cumprimento das normas ambientais vigentes para a execução dos serviços, no que diz
respeito à poluição ambiental, redução de resíduos sólidos e destinação adequada de resíduos;
4.1.2 Visando a efetiva aplicação de critérios, ações ambientais e socioambientais quanto à
inserção de requisitos de sustentabilidade ambiental nas contratações promovidas pela
Administração.
4.1.3 A Contratada deverá apresentar, quando aplicável, comprovação de enquadramento ao
disposto na Instrução Normativa SLTI/MPOG n. 01/2010.
4.1.4 As boas práticas de sustentabilidade ambiental, de otimização de recursos, redução de
desperdícios e menor poluição se pautam em alguns pressupostos e exigências, que devem ser
observados pela Contratada, no que couber Pública, em atendimento à Instrução Normativa
SLTI/MPOG nº 01/2010, o Cofen poderá exigir critérios de sustentabilidade ambiental.

4.1.4.1 Racionalização do uso de substâncias potencialmente tóxico-poluentes.
4.1.4.2 Substituição de substâncias tóxicas por outras atóxicas ou de menor toxicidade.
4.1.4.3 Racionalização/economia no consumo de energia (especialmente elétrica) e

água.
4.1.4.4 Reciclagem/destinação adequada dos resíduos gerados nas atividades de

limpeza, asseio e conservação.
4.1.4.5 Descarte adequado de materiais tóxicos, da forma ecologicamente correta.
4.1.4.6 Os materiais empregados pela Contratada deverão atender à melhor relação

entre custos e benefícios, considerando-se os impactos ambientais, positivos e negativos, associados ao
produto.

4.1.4.7 Repassar a seus empregados todas as orientações referentes à redução do
consumo de energia e água.

4.1.4.8 A Contratada deve conduzir suas ações em conformidade com os requisitos
legais e regulamentos aplicáveis, observando também a legislação ambiental para a prevenção de
adversidades ao meio ambiente e à saúde dos trabalhadores e envolvidos na prestação dos serviços

4.2 Da exigência de amostra
4.2.1 Considerando as datas da 12ª Semana de Enfermagem, não será solicitado a amostra dos itens,
e sim os prospectos ou vídeo da imagem do produto, no ato do certame, solicitado pelo pregoeiro.
4.2.2 No ato da entrega se o material não estiver de acordo com a especificação, poderá ser recusado

4.3 Não Homologação do Certame/ Evento/Serviços
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A homologação do certame estará condicionada à autorização do Projeto/Cofen, podendo não ser
homologada alguns gropoos ou itens ou na sua totalidade, mediante justificativa da Diretoria do COREN-
MT.

Subcontratação

4.4 Não é admitida a subcontratação do objeto contratual.

Garantia da contratação

4.4 Não haverá exigência da garantia da contratação dos art. 96 e seguintes da Lei nº 14.133, de 2021,
pelas razões constantes do Estudo Técnico Preliminar

5.MODELO DE EXECUÇÃO DO OBJETO

Condições de Entrega

5.1 O prazo de entrega dos itens 1, 45 a 55 é de 15 (quinze) dias, contados do(a) recebimento do
empenho e ordem, em remessa única.

5.1.1 Os itens 4 e 5, a instalação será no dia 02/06/2025 e a desmontagem dia 04/06/2025 ,
local no Fatec Senai, Av, XV de novembro, Porto – Cuiabá/MT.

5.1.2 Item 17 a 23 os equipamentos deverão estar aptos a serem utilizados nos dias de acordo com a
tabela do item 1 deste termo, o horário da montagem será informado na ordem de serviço.

5.1.3 Item 24 ao 31, a data de acordo com o item 1 deste termo o horário será informado na Ordem de
Serviço.

5.14 Grupo 01 a 06 os equipamentos deverão estar aptos a serem utilizados nos dias de acordo com a
tabela do item 1 deste termo, o horário da montagem será informado na ordem de serviço, Grupo 07 a 12,
data de acordo com o item deste termo, horário será informado na Ordem de Serviço.

A arte será enviada pelo COREN-MT, a empresa deverá encaminhar a boneca para aprovação final, no
e-mail: imprensa@coren-mt.gov.br.com C/C pregoeira01@coren-mt.com.br .

5.2 Considerando a data do evento ser realizado nos dias 14, 16, 20, 23, 27 de maio e 02 de junho,
com encerramento previsto para o dia 03 de junho de 2025, não será concedido prazo de
prorrogação da entrega dos materiais e serviços.
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5.3 Os bens deverão ser entregues no seguinte endereço

5.3.1 Os itens 1, 45 a 55 deverão ser entregues no seguinte endereço: Rua dos Lírios, 363 – Jardim
Cuiabá – Cep: 78.043-122 – Cuiabá/MT.

6. MODELO DE GESTÃO DO CONTRATO

6.1 O contrato deverá ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cláusulas avençadas e as
normas da Lei nº 14.133, de 2021, e cada parte responderá pelas consequências de sua inexecução
total ou parcial.

6.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisação ou suspensão do contrato, o cronograma de
execução será prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstâncias
mediante simples apostila.

6.3 As comunicações entre o órgão ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrônica para esse fim.

6.4 O órgão ou entidade poderá convocar representante da empresa para adoção de providências que
devam ser cumpridas de imediato.

6.5 Após a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o órgão ou entidade poderá convocar o
representante da empresa contratada para reunião inicial para apresentação do plano de fiscalização,
que conterá informações acerca das obrigações contratuais, dos mecanismos de fiscalização, das
estratégias para execução do objeto, do plano complementar de execução da contratada, quando houver,
do método de aferição dos resultados e das sanções aplicáveis, dentre outros.

Fiscalização

6.6 A execução do contrato deverá ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei nº 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalização Técnica

6.7O fiscal técnico do contrato acompanhará a execução do contrato, para que sejam cumpridas todas
as condições estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administração. (Decreto nº 11.246, de 2022, art. 22, VI);
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6.8 O fiscal técnico do contrato anotará no histórico de gerenciamento do contrato todas as ocorrências
relacionadas à execução do contrato, com a descrição do que for necessário para a regularização das
faltas ou dos defeitos observados. (Lei nº 14.133, de 2021, art. 117, §1º, e Decreto nº 11.246, de 2022,
art. 22, II);

6.9 Identificada qualquer inexatidão ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitirá notificações
para a correção da execução do contrato, determinando prazo para a correção. (Decreto nº 11.246, de
2022, art. 22, III);

6.10 O fiscal técnico do contrato informará ao gestor do contato, em tempo hábil, a situação que
demandar decisão ou adoção de medidas que ultrapassem sua competência, para que adote as
medidas necessárias e saneadoras, se for o caso. (Decreto nº 11.246, de 2022, art. 22, IV).

6.11 No caso de ocorrências que possam inviabilizar a execução do contrato nas datas aprazadas, o
fiscal técnico do contrato comunicará o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto nº 11.246, de
2022, art. 22, V).

6.12 O fiscal técnico do contrato comunicará ao gestor do contrato, em tempo hábil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas à renovação tempestiva ou à prorrogação contratual
(Decreto nº 11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalização Administrativa

6.13 O fiscal administrativo do contrato verificará a manutenção das condições de habilitação da
contratada, acompanhará o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalização de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatórios pertinentes, caso
necessário (Art. 23, I e II, do Decreto nº 11.246, de 2022).

6.14 Caso ocorra descumprimento das obrigações contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuará
tempestivamente na solução do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providências cabíveis, quando ultrapassar a sua competência; (Decreto nº 11.246, de 2022, art. 23, IV).

Gestor do Contrato
6.17 Cabe ao gestor do contrato:
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6.17.1 O gestor do contrato coordenará a atualização do processo de acompanhamento e fiscalização do
contrato contendo todos os registros formais da execução no histórico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de serviço, do registro de ocorrências, das alterações e das prorrogações contratuais,
elaborando relatório com vistas à verificação da necessidade de adequações do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administração. (Decreto nº 11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.17.2 acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorrências
relacionadas à execução do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, à autoridade
superior àquelas que ultrapassarem a sua competência.

6.17.3 acompanhar a manutenção das condições de habilitação da contratada, para fins de empenho de
despesa e pagamento, e anotará os problemas que obstem o fluxo normal da liquidação e do pagamento
da despesa no relatório de riscos eventuais.

6.17.4 emitir documento comprobatório da avaliação realizada pelos fiscais técnico, administrativo e
setorial quanto ao cumprimento de obrigações assumidas pelo Contratado, com menção ao seu
desempenho na execução contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigações.

6.17.5 tomar providências para a formalização de processo administrativo de responsabilização para fins
de aplicação de sanções, a ser conduzido pela comissão de que trata o art. 158 da Lei nº 14.133, de
2021, ou pelo agente ou pelo setor com competência para tal, conforme o caso.

6.17.6 elaborar relatório final com informações sobre a consecução dos objetivos que tenham justificado
a contratação e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administração.

6.17.7 enviar a documentação pertinente ao setor de contratos para a formalização dos procedimentos
de liquidação e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalização e gestão nos termos do contrato.

7. INFRAÇÕES E SANÇÕES ADMINISTRATIVAS

Comete infração administrativa, nos termos da Lei nº 14.133, de 2021, o Contratado que:

a) der causa à inexecução parcial do contrato;

b) der causa à inexecução parcial do contrato que cause grave dano à Administração ou ao
funcionamento dos serviços públicos ou ao interesse coletivo;
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c) der causa à inexecução total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execução ou da entrega do objeto da contratação sem motivo justificado;

e) apresentar documentação falsa ou prestar declaração falsa durante a execução do contrato;

f) praticar ato fraudulento na execução do contrato;

g) comportar-se de modo inidôneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5º da Lei nº 12.846, de 1º de agosto de 2013

7.2 Serão aplicadas ao Contratado que incorrer nas infrações acima descritas as seguintes sanções:

7.2.1 Advertência, quando o Contratado der causa à inexecução parcial do contrato, sempre que
não se justificar a imposição de penalidade mais grave;

7.2.2 Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alíneas “b”,
“c” e “d” do subitem acima, sempre que não se justificar a imposição de penalidade mais grave;

7.2.3 Declaração de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alíneas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alíneas “b”, “c” e “d”, que
justifiquem a imposição de penalidade mais grave.

7.2.4 Multa:

7.2.4.1 Moratória, para as infrações descritas no item “d”, de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia
de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 25 (vinte e cinco) dias.

7.2.4.2 Moratória de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor total
do contrato, até o máximo de 2% (dois por cento), pela inobservância do prazo fixado para apresentação,
suplementação ou reposição da garantia;

7.2.4.2.1 O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias para apresentação, suplementação ou
reposição da garantia autoriza a Administração a promover a extinção do contrato por descumprimento
ou cumprimento irregular de suas cláusulas, conforme dispõe o inciso I do art. 137 da Lei n. 14.133, de
2021;

7.2.43 Compensatória, para as infrações descritas acima alíneas “e” a “h” de 0,5% (cinco décimo por
cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratação.
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7.2.4.4 Compensatória, para a inexecução total do contrato prevista acima na alínea “c”, de 0,5% (cinco
décimo por cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratação.

7.2.4.5 Compensatória, para a infração descrita acima na alínea “b”, de 0,5% (cinco décimo por cento) a
30% (trinta por cento) do valor da contratação.

7.2.4.6 Compensatória, em substituição à multa moratória para a infração descrita acima na alínea “d”,
de 0,5% (cinco décimo por cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratação.

7.2.4.7 Compensatória, para a infração descrita acima na alínea “a”, de 0,5% (cinco por cento) a XX%
(trinta por cento) do valor da contratação [, ressalvadas as seguintes infrações também enquadráveis
nessa alínea.

7.3 A aplicação das sanções previstas neste Termo de Referência não exclui, em hipótese alguma, a
obrigação de reparação integral do dano causado ao Contratante.

7.4 Todas as sanções previstas neste Termo de Referência poderão ser aplicadas cumulativamente com
a multa.

7.5 Antes da aplicação da multa será facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias
úteis, contado da data de sua intimação.

7.6 Se a multa aplicada e as indenizações cabíveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferença será
descontada da garantia prestada ou será cobrada judicialmente.

7.7 A multa poderá ser recolhida administrativamente no prazo máximo de 20 (vinte) dias, a contar da
data do recebimento da comunicação enviada pela autoridade competente

7.8 A aplicação das sanções realizar-se-á em processo administrativo que assegure o contraditório e a
ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e parágrafos do art. 158
da Lei nº 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaração de
inidoneidade para licitar ou contratar.

7.8.1 Para a garantia da ampla defesa e contraditório, as notificações serão enviadas
eletronicamente para os endereços de e-mail informados na proposta comercial, bem como os
cadastrados pela empresa no SICAF.
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7.8.2 Os endereços de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no Sicaf serão
considerados de uso contínuo da empresa, não cabendo alegação de desconhecimento das
comunicações a eles comprovadamente enviadas.

7.9 Na aplicação das sanções serão considerados:

7.9.1 a natureza e a gravidade da infração cometida;

7.9.2 as peculiaridades do caso concreto;

7.9.3 as circunstâncias agravantes ou atenuantes;

7.9.4 os danos que dela provierem para o Contratante; e

7.9.5 a implantação ou o aperfeiçoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientações dos órgãos de controle.

7.10 Os atos previstos como infrações administrativas na Lei nº 14.133, de 2021, ou em outras leis de
licitações e contratos da Administração Pública que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei
nº 12.846, de 2013, serão apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

7.11 A personalidade jurídica do Contratado poderá ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso
do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a prática dos atos ilícitos previstos neste Termo de
Referência ou para provocar confusão patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sanções
aplicadas à pessoa jurídica serão estendidos aos seus administradores e sócios com poderes de
administração, à pessoa jurídica sucessora ou à empresa do mesmo ramo com relação de coligação ou
controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditório, a
ampla defesa e a obrigatoriedade de análise jurídica prévia.

7.12 O Contratante deverá, no prazo máximo de 15 (quinze) dias úteis, contado da data de aplicação da
sanção, informar e manter atualizados os dados relativos às sanções por ela aplicadas, para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidôneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional
de Empresas Punidas (CNEP), instituídos no âmbito do Poder Executivo Federal.

7.13 As sanções de impedimento de licitar e contratar e declaração de inidoneidade para licitar ou
contratar são passíveis de reabilitação na forma do art. 163 da Lei nº 14.133, de 2021.
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7.14 Os débitos do Contratado para com a Administração Contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizações, não inscritos em dívida ativa, poderão ser compensados, total ou
parcialmente, com os créditos devidos pelo referido órgão decorrentes deste mesmo contrato ou de
outros contratos administrativos que o Contratado possua com o mesmo órgão ora Contratante, na forma
da Instrução Normativa SEGES/ME nº 26, de 13 de abril de 2022.

8.CRITÉRIOS DE MEDIÇÃO E DE PAGAMENTO

Recebimento

8.1 Os bens serão recebidos provisoriamente, de forma sumária, no ato da entrega, juntamente com a
nota fiscal ou instrumento de cobrança equivalente, pelo(a) responsável pelo acompanhamento e
fiscalização do contrato, para efeito de posterior verificação de sua conformidade com as especificações
constantes no Termo de Referência e na proposta.

8.2 Os bens poderão ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisório,
quando em desacordo com as especificações constantes no Termo de Referência e na proposta,
devendo ser substituídos no prazo de 5 (cinco) dias, a contar da notificação da contratada, às suas
custas, sem prejuízo da aplicação das penalidades.

8.3 O recebimento definitivo ocorrerá no prazo de 3 (três) dias úteis, a contar do recebimento da nota
fiscal ou instrumento de cobrança equivalente pela Administração, após a verificação da qualidade e
quantidade do material e consequente aceitação mediante termo detalhado.

8.4 Para as contratações decorrentes de despesas cujos valores não ultrapassem o limite de que trata o
inciso II do art. 75 da Lei nº 14.133, de 2021, o prazo máximo para o recebimento definitivo será de até 5
cinco dias úteis.

8.5 O prazo para recebimento definitivo poderá ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada,
por igual período, quando houver necessidade de diligências para a aferição do atendimento das
exigências contratuais.

8.6 No caso de controvérsia sobre a execução do objeto, quanto à dimensão, qualidade e quantidade,
deverá ser observado o teor do art. 143 da Lei nº 14.133, de 2021, comunicando-se à empresa para
emissão de Nota Fiscal no que pertine à parcela incontroversa da execução do objeto, para efeito de
liquidação e pagamento.
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8.7 O prazo para a solução, pelo contratado, de inconsistências na execução do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobrança equivalente, verificadas pela Administração
durante a análise prévia à liquidação de despesa, não será computado para os fins do recebimento
definitivo.

8.8 O recebimento provisório ou definitivo não excluirá a responsabilidade civil pela solidez e pela
segurança dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execução do contrato.

8.9 As atividades de montagem, instalação e quaisquer outras necessárias para o funcionamento ou uso
do bem correrão por conta do Contratado e são condição para o recebimento do objeto.

Liquidação

8.10 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobrança equivalente, correrá o prazo de dez dias úteis
para fins de liquidação, na forma desta seção, prorrogáveis por igual período, nos termos do art. 7º, §3º
da Instrução Normativa SEGES/ME nº 77/2022.

8.11 O prazo de que trata o item anterior será reduzido à metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogação, no caso de contratações decorrentes de despesas cujos valores não ultrapassem o limite
de que trata o inciso II do art. 75 da Lei nº 14.133, de 2021.

8.12 Para fins de liquidação, o setor competente deverá verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobrança equivalente apresentado expressa os elementos necessários e essenciais do documento, tais
como:

8.12.1 o prazo de validade;

8.12.2 a data da emissão;

8.12.3 os dados do contrato e do órgão contratante;

8.12.4 o período respectivo de execução do contrato;

8.12.5 o valor a pagar; e

8.12.6 eventual destaque do valor de retenções tributárias cabíveis.

8.13 Havendo erro na apresentação da nota fiscal ou instrumento de cobrança equivalente, ou
circunstância que impeça a liquidação da despesa, esta ficará sobrestada até que o contratado
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providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo após a comprovação da regularização da
situação, sem ônus ao contratante;

8.14 A nota fiscal ou instrumento de cobrança equivalente deverá ser obrigatoriamente acompanhado da
comprovação da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sítios eletrônicos oficiais ou à
documentação mencionada no art. 68 da Lei nº 14.133, de 2021.

8.15 A Administração deverá realizar consulta ao SICAF para:

8.15.1 verificar a manutenção das condições de habilitação exigidas;

8.15.2 identificar possível razão que impeça a participação em licitação/contratação no âmbito do
órgão ou entidade, tais como a proibição de contratar com a Administração ou com o Poder Público, bem
como ocorrências impeditivas indiretas.

8.16 Constatando-se, junto ao SICAF, a situação de irregularidade do contratado, será providenciada sua
notificação, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias úteis, regularize sua situação ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo poderá ser prorrogado uma vez, por igual período, a critério do
contratante.

8.17 Não havendo regularização ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante deverá
comunicar aos órgãos responsáveis pela fiscalização da regularidade fiscal quanto à inadimplência do
contratado, bem como quanto à existência de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessários para garantir o recebimento de seus créditos.

8.18 Persistindo a irregularidade, o contratante deverá adotar as medidas necessárias à rescisão
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.

8.19 Havendo a efetiva execução do objeto, os pagamentos serão realizados normalmente, até que se
decida pela rescisão do contrato, caso o contratado não regularize sua situação junto ao SICAF.

Prazo de pagamento
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8.20 O pagamento será efetuado no prazo de até 10 (dez) dias úteis contados da finalização da
liquidação da despesa, conforme seção anterior, nos termos da Instrução Normativa SEGES/ME nº 77,
de 2022.

8.21 No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serão atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realização,
mediante aplicação do índice INPC de correção monetária.

Forma de pagamento

8.22 O pagamento será realizado por meio de ordem bancária, para crédito em banco, agência e conta
corrente indicados pelo contratado.

8.23 Será considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancária para
pagamento.

8.24 Quando do pagamento, será efetuada a retenção tributária prevista na legislação aplicável.

8.25 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serão retidos na
fonte, quando da realização do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislação vigente.

8.26 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar nº 123,
de 2006, não sofrerá a retenção tributária quanto aos impostos e contribuições abrangidos por aquele
regime. No entanto, o pagamento ficará condicionado à apresentação de comprovação, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributário favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

8.27 Reajuste

Os preços inicialmente contratados são fixos e irreajustáveis no prazo de um ano.

9. FORMA E CRITÉRIOS DE SELEÇÃO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO

Forma de seleção e critério de julgamento da proposta

9.1 O fornecedor será selecionado por meio da realização de procedimento de LICITAÇÃO, na
modalidade PREGÃO, sob a forma ELETRÔNICA, com adoção do critério de julgamento pelo MENOR
PREÇO.
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9.2 Julgamento por Item e Global, conforme o item 1 deste termo.

Forma de fornecimento

9.3 O fornecimento do objeto será integral.

Exigências de habilitação

9.4 Para fins de habilitação, deverá o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitação jurídica

9.5 Pessoa física: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por força de lei, tenha
validade para fins de identificação em todo o território nacional;

9.6 Empresário individual: inscrição no Registro Público de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

9.7 Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condição de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitação ficará condicionada à verificação da autenticidade no sítio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

9.8 Sociedade empresária, sociedade limitada unipessoal – SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrição do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Público de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhada de documento comprobatório de seus administradores;

9.9 Sociedade empresária estrangeira: portaria de autorização de funcionamento no Brasil, publicada
no Diário Oficial da União e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial,
agência, sucursal ou estabelecimento, a qual será considerada como sua sede, conforme Instrução
Normativa DREI/ME n.º 77, de 18 de março de 2020.

9.10 Sociedade simples: inscrição do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Jurídicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatório de seus administradores;

9.11 Filial, sucursal ou agência de sociedade simples ou empresária: inscrição do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agência da sociedade simples ou empresária, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Jurídicas ou no Registro Público de Empresas Mercantis onde opera, com averbação no
Registro onde tem sede a matriz
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9.12 Sociedade cooperativa: ata de fundação e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Jurídicas da
respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei nº 5.764, de 16 de dezembro 1971.

9.13 Os documentos apresentados deverão estar acompanhados de todas as alterações ou da
consolidação respectiva.

Habilitação fiscal, social e trabalhista

9.14 Prova de inscrição no Cadastro Nacional de Pessoas Jurídicas ou no Cadastro de Pessoas Físicas,
conforme o caso;

9.15 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentação de certidão
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral
da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributários federais e à Dívida Ativa da União
(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos à Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta nº 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretário da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.16 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Serviço (FGTS);

9.17 Prova de inexistência de débitos inadimplidos perante a Justiça do Trabalho, mediante a
apresentação de certidão negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Título VII-A da
Consolidação das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei nº 5.452, de 1º de maio de 1943;

9.18 Prova de inscrição no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] relativo ao
domicílio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compatível com o objeto
contratual;

9.19 Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do domicílio ou
sede do fornecedor, relativa à atividade em cujo exercício contrata ou concorre;

9.20 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital]
relacionados ao objeto contratual, deverá comprovar tal condição mediante a apresentação de
declaração da Fazenda respectiva do seu domicílio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.
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9.21 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os benefícios
do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estará dispensado da prova
de inscrição nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificação Econômico-Financeira

9.22 Certidão negativa de insolvência civil expedida pelo distribuidor do domicílio ou sede do licitante,
caso se trate de pessoa física, desde que admitida a sua participação na licitação (art. 5º, inciso II, alínea
“c”, da Instrução Normativa Seges/ME nº 116, de 2021), ou de sociedade simples;

9.23 Certidão negativa de falência expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei nº 14.133, de
2021, art. 69, caput, inciso II);

9.24 balanço patrimonial, demonstração de resultado de exercício e demais demonstrações contábeis
dos 2 (dois) últimos exercícios sociais, comprovando, para cada exercício, índices de Liquidez Geral (LG),
Liquidez Corrente (LC), e Solvência Geral (SG) superiores a 1 (um).

9.25 Os documentos referidos acima limitar-se-ão ao último exercício no caso de a pessoa jurídica ter
sido constituída há menos de 2 (dois) anos;

9.26 Os documentos referidos acima deverão ser exigidos com base no limite definido pela Receita
Federal do Brasil para transmissão da Escrituração Contábil Digital - ECD ao Sped.

9.27 Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos índices de
Liquidez Geral (LG), Solvência Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), será exigido para fins de habilitação
patrimônio líquido mínimo de 5%do [valor total estimado da contratação.

9.28 As empresas criadas no exercício financeiro da licitação deverão atender a todas as exigências da
habilitação e poderão substituir os demonstrativos contábeis pelo balanço de abertura. (Lei nº 14.133, de
2021, art. 65, §1º).

Qualificação Técnica

9 .29 Decla ração fo rm a l ass inada pe lo responsáve l técn ico do lic itan te acerca do
conhecim ento p leno das condições e pecu lia ridades da contra tação .

9.30 Para fins de qualificação técnico-operacional, deverão ser apresentados atestado(s) de capacidade
técnica, expedido(s) por pessoa(s) jurídica(s) de direito público ou privado, em nome da licitante, que
comprove(m) aptidão para desempenho de atividade permanente e compatível com os objetos e
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quantidades do Item 1 deste Termo de Referência, que demonstre claramente a prestação de serviços
evento, minimamente o seguinte:

a) Banner m vinil;
b) Faixa de divulgação, Bacdrop;
c) Arranjo de Flores naturais;
d) Locação de Equipamentos;
e) Locação de serviços de recursos humanos;
f) Serviços de alimentos coffee breaks e água;
g) materiais institucionais.

9.30.1 Serão admitidos, para fins de comprovação de quantitativo mínimo exigido, a
apresentação e o somatório de diferentes atestados relativos a contratos executados de forma
concomitante.

9.30.2 Os atestados de capacidade técnica poderão ser apresentados em nome da matriz ou da
filial do fornecedor.

9.30.3 O fornecedor disponibilizará todas as informações necessárias à comprovação da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administração, cópia do contrato que
deu suporte à contratação, endereço atual do Contratante e local em que foi executado o objeto
contratado, dentre outros documentos.

Disposições gerais sobre habilitação
9.31 Quando permitida a participação de empresas estrangeiras que não funcionem no País, as
exigências de habilitação serão atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados
em tradução livre.
9.32 Na hipótese de o fornecedor ser empresa estrangeira que não funcione no País, para assinatura do
contrato ou da ata de registro de preços ou do aceite do instrumento equivalente, os documentos
exigidos para a habilitação serão traduzidos por tradutor juramentado no País e apostilados nos termos
do disposto no Decreto nº 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substituí-lo, ou
consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.
9.33 Não serão aceitos documentos de habilitação com indicação de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.
9.34 Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverão estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverão estar em nome da filial, exceto para atestados de
capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela própria natureza, comprovadamente,
forem emitidos somente em nome da matriz.
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9.35 Serão aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferenças de números de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralização do
recolhimento dessas contribuições.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAÇÃO

10.1 O custo estim ado to ta l da con tra tação é de R$ 225 .674 ,11 (duzentos e vin te e
c inco m il e se iscentos e seten ta e quatro rea is e onze centavos), confo rm e custos
un itá rios apostos na tabe la no item 1 deste te rm o.

11. ADEQUAÇÃO ORÇAMENTÁRIA

11.1 As despesas decorrentes da presente contratação correrão à conta de recursos específicos
consignados no Orçamento Geral da União.

A contratação será atendida pela seguinte dotação:

I) Gestão/Unidade: 01.003 – COREN-MT/ATIVIDADE
II) Fonte de Recursos: 1.024.0000000 – Transferência de Convênios;
III) Programa de Trabalho: 1.001 – Realização da Semana de Enfermagem;
IV) Programa 2001 - Manutenção das Atividades Administrativas do Coren/MT
V) Elemento de Despesa: 3.3.90.32 – Material, Bem ou Serviço para Distrib.
3.3.390.39 Outros serviços terceiros-PJ
VI) Plano Interno: 2025;

12. DISPOSIÇÕES FINAIS
12.1 Os serviços especificados neste Termo de Referência não excluem similares que porventura se
façam necessários para a sua boa execução.
12.2 A prestação dos serviços não gera vínculo empregatício entre os empregados da Contratada,
vedando-se qualquer relação entre estes que caracterize pessoalidade e subordinação direta.
12.3 A apresentação de proposta implica na plena aceitação pela licitante adjudicatária das condições
contidas neste Termo de Referência.
12.4 As informações contidas neste Termo de Referência não são classificadas como sigilosas.
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13. ANEXOS DO TERMO DE REFERÊNCIA

13.1 Fazem parte e integram este Termo de Referência, para todos os fins e efeitos, os seguintes
Anexos:

I: Regras aplicáveis ao instrumento substitutivo ao contrato;
II: Termo de Ciência e Concordância

O presente documento segue assinado pelos Integrantes Requisitante e Técnicos e pela autoridade
responsável pela aprovação do Termo de Referência, com fulcro na Lei nº 14.133/2021 e no art. 30 da IN
n. 05/2017-MPDG.

Cuiabá-MT, 20 de fevereiro de 2025
Elaborado por:

Keven Vieira Jordão
Matricula 235

Portaria Coren-MT N°471/2024
Resp. pelo planejamento

Pedro Henrique de Oliveira Marques Vidal
COREN-MT N.º 804200-ENF
Portaria Coren-MT N°047/2024

Membro da Comissão de Marketing

Elemarcia Paiva Moreira Rezer
Portaria Coren-MT N° 471/2024

Membro da Comissão Administrativo-Financeira

Estamos de acordo com ETP, em atenção ao Projeto do evento elaborado pelo Dr João Pedro Neto de
Sousa, com apoio da comissão instituída através da Portaria Coren-MT n. 471/2024.
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Dr. João Pedro Neto de Sousa
COREN-MT N.º 521011-ENF

Portaria Coren-MT N°471/2024
Membro da Comissão Executiva

Aprovo o Termo de Referência, conforme proposto e de acordo com a Lei de Licitações e
Contratos n.º 14.133/2021.

Bruna Karoline de Almeida Santiago
Coren-MT n.º 442453-ENF

Presidente do Coren-MT

ANEXO I
Regras ap licáveis ao instrum ento substitu tivo ao con trato

1. FORMALIZAÇÃO DA CONTRATAÇÃO

1.1 . O ad jud ica tá rio te rá o prazo de 5 d ias para ace ita r o ins trum ento equ iva len te ao contra to [Nota
de Em penho/O rdem de Fornec im ento /Serviço , sob pena de deca ir do d ire ito à contra tação, podendo
ser ap licadas as sanções prev is tas .

1 .2 . O ace ite do ins trum ento equ iva len te pe lo ad jud ica tá rio im p lica no reconhec im ento de que :

1 .2 .1 O em penho/O rdem de fornec im ento /serv iço substitu i o te rm o de contra to , sendo -lhe
ap licáve is as d ispos ições da Le i nº 14 .133/2021 ;

1 .2 .2 o Contra tado se vincu la à sua proposta e às prev isões contidas no Ed ita l, no Term o de
Referênc ia e em seus anexos, conform e Term o de C iênc ia e Concordânc ia (Anexo II).

2. V IG ÊNC IA E PRORROGAÇÃO

2.1 . O prazo de vigênc ia do Em penho/O rdem de Serv iço /Fornec im ento será de 60 (sessenta ) d ias ,
contados a partir da data de sua hom ologação, por m eio do em penho/ordem de serviço /fo rnec im ento .

3. OBR IGAÇÕES DO CONTRATANTE
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3.1 . São obrigações do Contra tan te :

3 .1 .1 Ex ig ir o cum prim ento de todas as obrigações assum idas pe lo Contra tado , de acordo
com o Term o de Referênc ia e seus anexos;

3 .1 .2 Recebe r o ob je to no prazo e cond ições estabe lec idas no Term o de Referênc ia ;

3 .1 .3 Notifica r o Contra tado , por escrito , sobre víc ios , de fe itos incorreções, im perfe ições,
fa lhas ou irregu la ridades verificadas na execução do ob je to contra tua l, fixando prazo de acordo com
o term o de re ferenc ia ;

3 .1 .4 Acom panhar e fisca liza r a execução contra tua l e o cum prim ento das obrigações pe lo
Contra tado ;

3 .1 .5 E fe tuar o pagam ento ao Con tra tado do va lo r corresponden te ao fornec im ento do ob je to ,
no prazo , fo rm a e cond ições estabe lec idos no Term o de Referênc ia e neste Anexo;

3 .1 .6 Ap licar ao Contra tado as sanções prev is tas na le i e no Term o de Referênc ia ;

3 .1 .7 C ien tifica r o órgão de representação jud ic ia l da Advocac ia -G era l da União para adoção
das m edidas cab íve is quando do descum prim ento de obrigações pe lo Contra tado ;

3 .1 .8 Exp lic itam ente em itir dec isão sobre todas as so lic itações e rec lam ações re lac ionadas à
execução contra tua l, ressa lvados os requerim entos m anifes tam ente im pertinen tes , m eram ente
pro te la tó rios ou de nenhum in teresse para a boa execução do a jus te .

3 .2 . A Adm in is tração não responderá por qua isque r com prom issos assum idos pe lo Contra tado com
terce iros , a inda que vincu lados à execução do ob je to contra tua l, bem com o por qua lquer dano causado
a terce iros em decorrênc ia de ato do Contra tado , de seus em pregados, prepostos ou subord inados.

4. OBR IGAÇÕES DO CONTRATADO

4.1 . O Contra tado deve cum prir todas as obrigações constan tes do Term o de Referênc ia e deste
Anexo, assum indo com o exc lus ivam ente seus os riscos e as despesas decorren tes da boa e perfe ita
execução do ob je to , observando, a inda, as obrigações a segu ir d ispostas :

4 .1 .1 Responsab iliza r-se pe los víc ios e danos decorren tes do ob je to , de acordo com o
Código de Defesa do Consum ido r;

4 .1 .2 Com unicar ao Contra tan te , no prazo m áx im o de 24 (vin te e quatro ) horas que antecede
a data da entrega, os m otivos que im poss ib ilitem o cum prim ento do prazo prev is to , com a dev ida
com provação;

4 .1 .3 A tende r às dete rm inações regu la res em itidas pe lo fisca l ou gestor contra tua is ou
auto ridade superio r e pres tar todo esc la rec im ento ou in fo rm ação por e les so lic itados;
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4.1 .4 Reparar, corrig ir, rem over, reconstru ir ou substitu ir, às suas expensas, no to ta l ou em
parte , no prazo fixado pe lo fisca l contra tua l, os bens nos qua is se ve rifica rem víc ios , de fe itos ou
incorreções resu ltan tes da execução ou dos m ateria is em pregados;

4 .1 .5 Responsab iliza r-se pe los víc ios e danos decorren tes da execução do ob je to , bem com o
por todo e qua lquer dano causado à Adm in is tração ou terce iros , não reduzindo essa
responsab ilidade a fisca liza ção ou o acom panham ento da execução contra tua l pe lo Contra tan te ,
que ficará auto rizado a desconta r dos pagam entos dev idos ou da garantia , caso ex ig ida , o va lo r
correspondente aos danos sofridos ;

4 .1 .6 Q uando não for poss íve l a verificação da regu la ridade no S is tem a de Cadastro de
Fornecedo res – S ICAF , o Contra tado deverá entregar ao setor responsáve l pe la fisca liza ção
contra tua l, jun to com a Nota F isca l para fins de pagam ento , os segu in tes docum entos :

4 .1 .6 .1 . p rova de regu la ridade re la tiva à Segu ridade Soc ia l;

4 .1 .6 .2 . certidão con jun ta re la tiva aos tribu tos federa is e à D ívida A tiva da União ;

4 .1 .6 .3 . certidões que com provem a regu la ridade peran te a Fazenda Estadua l ou D is trita l do
dom ic ílio ou sede do Contra tado ;

4 .1 .6 .4 . Certidão de Regu la ridade do FGTS – CRF ; e

4.1 .6 .5 . Certidão Nega tiva de Déb itos T raba lh is tas – CNDT ;

4 .1 .7 Responsab iliza r-se pe lo cum prim ento de todas as obrigações traba lh is tas ,
p rev idenc iá rias , fisca is , com erc ia is e as dem ais prev is tas em leg is lação específica , cu ja
inad im p lênc ia não trans fere a responsab ilidade ao Contra tan te e não poderá onerar o ob je to da
contra tação;

4 .1 .8 Com unicar ao F isca l, no prazo de 24 (vin te e qua tro ) horas , qua lquer ocorrênc ia
anorm al ou ac idente que se ve rifique no loca l da execução do ob je to contra tua l.

4 .1 .9 Para lisar, por de term inação do Contra tan te , qua lquer a tiv idade que não este ja sendo
executada de acordo com a boa técn ica ou que ponha em risco a segurança de pessoas ou bens de
terce iros .

4 .1 .10 Mante r duran te toda a vigênc ia da contra ta ção, em com patib ilidade com as obrigações
assum idas, todas as cond ições ex ig idas para hab ilitação na lic itação ou para qua lificação na
contra tação d ire ta ;

4 .1 .11 Cum prir, duran te todo o período de execução contra tua l, a reserva de cargos previs ta
em le i para pessoa com defic iênc ia , para reab ilitado da P rev idênc ia Soc ia l ou para aprend iz, bem
com o as reservas de cargos prev is tas na leg is lação;
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4.1 .12 Com provar a reserva de cargos a que se re fere a c láusu la ac im a, no prazo fixado pe la
fisca lização contra tua l, com a ind icação dos em pregados que preencheram as re feridas vagas;

4 .1 .13 Guardar s ig ilo sobre todas as in fo rm ações obtidas em decorrênc ia da execução do
ob je to ;

4 .1 .14 A rcar com o ônus decorren te de eventua l equ ívoco no d im ens ionam ento dos
quan tita tivos de sua proposta , inc lus ive quanto aos custos va riáve is decorren tes de fa to res fu tu ros e
incertos , devendo com plem entá-los , caso o previs to in ic ia lm ente em sua proposta não se ja
sa tis fa tó rio para o atend im ento do ob je to da contra ta ção, exceto quando ocorre r a lgum dos eventos
arro lados no art. 124 , II, d , da Le i n º 14 .133, de 2021;

4 .1 .15 Cum prir, a lém dos postu lados lega is vigentes de âm bito federa l, es tadua l ou m unic ipa l,
as norm as de segurança do Contra tan te ;

4 .1 .16 A locar os em pregados necessá rios , com hab ilitação e conhec im ento adequados, ao
perfe ito cum prim ento das obrigações assum idas, fo rnecendo os m ateria is , equ ipam entos ,
fe rram entas e utens ílios dem andados, cu ja quan tidade , qua lidade e tecno log ia deverão atender às
recom endações de boa técn ica e a leg is lação de regênc ia ;

4 .1 .17 O rien ta r e tre inar seus em pregados sobre os deveres prev is tos na Le i nº 13 .709, de 14
de agosto de 2018, adotando m edidas eficazes para pro teção de dados pessoa is a que tenha
acesso por fo rça da execução contra tua l;

4 .1 .18 Conduzir os traba lhos com estrita observânc ia às norm as da leg is lação pertinen te ,
cum prindo as dete rm inações dos Poderes Púb licos , m antendo sem pre lim po o loca l de execução do
ob je to e nas m elhores cond ições de segurança, h ig iene e d isc ip lina .

4 .1 .19 Subm eter prev iam ente , por escrito , ao Contra tan te , para aná lise e aprovação,
qua isque r m udanças nos mé todos executivos que fu jam às espec ificações do m em oria l descritivo
ou ins trum ento congênere .

4 .1 .20 Não perm itir a u tilização de qua lquer traba lho do m enor de dezesse is anos, exceto na
cond ição de aprend iz para os m aiores de qua torze anos, nem perm itir a u tiliza ção do traba lho do
m enor de dezo ito anos em traba lho noturno , perigoso ou insa lub re .

4 .1 .21 Cum prir as norm as de pro teção ao traba lho , inc lus ive aque las re la tivas à segurança e à
saúde no traba lho ;

4 .1 .22 Não subm eter os traba lhadores a cond ições degradantes de traba lho , jo rnadas
exaustivas , serv idão por d ív ida ou traba lhos forçados;

4 .1 .23 Não perm itir a u tiliza ção de qua lquer traba lho do m enor de dezesse is anos de idade,
exceto na cond ição de aprend iz para os m aiores de qua torze anos de idade, observada a leg is la ção
pertinen te ;
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4.1 .24 Não subm eter o m enor de dezo ito anos de idade à rea lização de traba lho notu rno e em
cond ições perigosas e insa lub res e à rea liza ção de ativ idades constan tes na L is ta de P io res Form as
de T raba lho In fan til, aprovada pe lo Decre to nº 6 .481 , de 12 de junho de 2008 ;

4 .1 .25 Receber e dar o tra tam ento adequado a denúnc ias de d iscrim inação, v io lênc ia e
asséd io no am bien te de traba lho .

4 .2 . A contra tação poderá ser ex tin ta antes de cum pridas as obrigações ne la es tipu ladas, ou antes
do prazo fixado, por a lgum dos m otivos prev is tos no artigo 137 da Le i nº 14 .133/21 , bem com o
am igave lm ente , assegurados o contrad itó rio e a am pla defesa .

4 .2 .1 Nesta h ipó tese , ap licam -se tam bém os artigos 138 e 139 da m esm a Le i.

4 .2 .2 A a lte ração soc ia l ou a m odificação da fina lidade ou da estru tu ra da em presa não
ense ja rá a extinção se não res tring ir sua capac idade de conc lu ir o ob je to .

4 .2 .2 .1 . Se a ope ração im plicar m udança da pessoa ju ríd ica contra tada, deverá ser fo rm alizado
term o ad itivo para a lte ração sub je tiva .

4 .3 . O term o de extinção, sem pre que possíve l, será preced ido :

4 .3 .1 Ba lanço dos eventos contra tua is já cum pridos ou parc ia lm ente cum pridos ;

4 .3 .2 Re lação dos pagam entos já e fe tuados e a inda dev idos ;

4 .3 .3 Inden iza ções e m ultas .

4 .4 . A extinção contra tua l não configura ób ice para o reconhec im ento do desequ ilíb rio econôm ico-
finance iro , h ipó tese em que será conced ida inden iza ção por m eio de term o inden iza tó rio .

4 .5 . A contra tação poderá ser ex tin ta caso se consta te que o Contra tado m antém víncu lo de
natureza técn ica , com ercia l, econôm ica , finance ira , traba lh is ta ou c iv il com dirigen te do órgão ou
entidade contra tan te ou com agen te púb lico que tenha desem penhado função na lic itação ou atue na
fisca lização ou na gestão contra tua is , ou que de les se ja côn juge , com panhe iro ou paren te em linha re ta ,
co la te ra l ou por a fin idade , a té o terce iro grau .

5. DOS CASOS OM ISSOS

5.1 . O s casos om issos serão dec id idos pe lo Contra tan te , segundo as d ispos ições contidas na Le i n º
14 .133, de 2021, e dem ais norm as federa is ap licáve is e , subs id ia riam ente , segundo as d ispos ições
contidas na Le i nº 8 .078, de 1990 – Cód igo de Defesa do Consum idor – e norm as e princ íp ios gera is
dos contra tos .

6. FORO
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6.1 . F ica defin ido o Foro da Justiça Federa l em Mato G rosso, Seção Jud ic iá ria de Cuiabá para
d irim ir os litíg ios que decorre rem da execução contra tua l que não pude rem ser com postos pe la
conc iliação, conform e art. 92 , §1 º, da Le i nº 14 .133, de 2021.

ANEXO II
TERMO DE C IÊNC IA E CONCORDÂNC IA

Por m eio deste ins trum ento , ..................... (iden tifica r o Contra tado ) dec la ra que está
c ien te e concorda com as d ispos ições e obrigações prev is tas no Edita l no Term o de Referênc ia e nos
dem ais anexos a que se re fere o Pregão E le trôn ica nº 90002/2025 , bem com o que se responsab iliza ,
sob as penas da Le i, pe la verac idade e leg itim idade das in fo rm ações e docum entos apresentados
duran te o processo de contra tação.

Loca l-UF , ........ de ................... de 20 .... .

__________________________________________
(Nom e e Cargo do Represen tan te Lega l)


