DEFINICAO

CONSELHO REGIONAL DE ENFERMAGEM DE MATO GROSSO

Criado pela Lei N° 5.905 de 12/07/1973
Instalado pela Portaria Cofen N.° 001/1875

ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA

(Processo Administrativo n°011/2024)

DO OBJETO

1.Condicdes Gerais da Contratacao

1.1 Contratacdo de empresa especializada para prestacao de servico de licenca de uso de sistema
(software) de controle de ponto eletrénico via plataforma Cloud, com sistema compativel com a
folha, com instalacdo, implantacdo, migracdo, treinamento, hospedagem, atualizacéo,
manutencdo e suporte técnico, nos termos da tabela abaixo, conforme condicbes e exigéncias
estabelecidas neste instrumento.

com servico de manutencdo,
hospedagem datacenter,
atualizagdo e suporte técnico,
para quantidade de 53 até 70
profissionais do  Coren-MT,
conforme o Termo de Referéncia
€ Seus anexos

Ite Descri¢do Sucinta Qtd Uni Preco Preco Preco
m d \Unit/ \Anual Estimado
Mensal Estimado Total
Estima
do
01 Licenca de direito de uso de 60 Més R$ R$ R$
software de Ponto Eletronico 503,34 6.040,08 30.200,40

1.2 Os servicos objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, conforme justificativa

constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.3 O prazo de vigéncia da contratacdo € de 05 (cinco) anos, conforme mencionado no contrato,

prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n°® 14.133, de 2021.

1.3.1 O servico é enquadrado como continuado tendo em vista que sua interrupcao
compromete a realizacdo das atividades do setor de Recursos Humanos, principalmente no que
tange ao fechamento da folha de pagamento e controle de pessoal, sendo uma atividade meio da
Autarquia, mas de suma importancia para estar sempre regular com a legislacdo trabalhista;
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sendo a vigéncia de 05 (cinco) anos a mais vantajosa considerando o Estudo Técnico Preliminar;
1.4 O contrato oferece maior detalnamento das regras que serdo aplicadas em relacao a vigéncia
da contratacao.

1.5 A contratada deve cumprir com todos os requisitos e demais condicdes estabelecidas no
Estudo Técnico Preliminar, anexo deste instrumento.

2.FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1 A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
Tdpico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2 O objeto da contratacdo estd previsto no Plano de Contratagcbes Anual 2024, conforme
detalhamento a seguir:

2.3 O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de ContratacGes Anual 2024, conforme consta
das informacgdes bésicas desse termo de referéncia, através do MEMORANDO N.°
048/2024/CONTADORIA/COREN-MT, fls, 29, processo fisico.

3.DESCRICAO DA SOLUCAO

3.1 A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4.REQUISITOS DA CONTRATACAO

S&o aqueles que estdo discriminados no Estudo Técnico Preliminar e, ainda:
4.Sustentabilidade:

4.1 Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢éo do objeto, devem
ser atendidos o0s seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratagdes
Sustentaveis:

4.1.1 A Contratada devera orientar seus empregados quanto as boas préaticas de otimizacdo de
recursos, dando énfase ao uso racional de energia elétrica e gua, assim como orientar seus

empregados para colaborar de forma efetiva no desenvolvimento das atividades do programa
interno de separacao de residuos solidos do 6rgao.

4.1.2 Deverao ser observadas em todas as fases do procedimento licitatorio as orientacdes e
normas voltadas para a sustentabilidade ambiental, bem como a apresentacdo de documentos
somente por meio eletrdnico, ndo sendo necessario o envio de documentos fisicos a Contratante.
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4.2 Subcontratacao

4.2.1 Nao e admitida a subcontratacao do objeto contratual.
Garantia da contratagéo
4.3.1 Ndo havera exigéncia da garantia da contratacdo, pelas razdes constantes no Estudo Técnico

Preliminar e dos artigos 96 e seguintes da Lei n°® 14.133, de 2021.

4.4 Vistoria
4.4.1 Estard franqueada aos interessados a vistoria ao setor de gestdo de pessoas / COREN-MT;
4.4.2 A visita técnica in loco podera ser realizada nos dias Uteis, de segunda a sexta-feira, no

periodo de 9h as 16h (horario de Cuiaba-MT), na sede deste Conselho;

4.4.3 As empresas interessadas deverdo, previamente, agendar a visita para realizacao da vistoria
técnica pelo e-mail pregoeira01@coren-mt.com.br (Felipe, Edilson, Mychele);

4.4.4 A visita técnica ndo sera obrigatoria nem tampouco sera exigida com fins de habilitacéo,
constituindo-se, pois, numa faculdade a sua realizacdo. Contudo, as empresas interessadas em
participar deste processo licitatério poderdo se valer desta prerrogativa, caso necessitem de
esclarecimentos adicionais para elaboracao de suas propostas;

4.4.5 N&o serdo aceitas alegagdes posteriores quanto ao desconhecimento das condicdes e grau
de dificuldade existentes como justificativa para se eximirem das obrigacdes assumidas ou em
favor de eventuais pretensfes de acréscimo de preco em decorréncia da execucao do objeto deste
termo de referéncia e anexos;

5. MODELO DE EXECUC}AO DO OBJETO

Condigdes de Execugado

5.1 A execucdo do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.1.1 A Contratada devera prestar o servico de licenca de uso de sistema (software) de controle
de ponto eletrénico via plataforma Cloud, com sistema compativel com a folha, com instalacéo,
implantacdo, migracao, treinamento, hospedagem, atualiza¢do, manutencdo e suporte técnico,
conforme as especificagdes e condi¢es constantes neste instrumento e seus anexos, incluindo
atualizacBes, manutencao e suporte técnico durante o periodo conforme este Termo de Referéncia
e Seus anexos.

5.1.2 A descricdo detalhada do objeto e seus requisitos estdo pormenorizados no Estudo
Técnico Preliminar, anexo deste Termo de Referéncia.
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5.1.3 Prazos:
1) Entrega

1.0 sistema devera ter entrega imediata, ndo se admitindo adendos ou desenvolvimentos
posteriores a data da licitacdo para atender as especificagdes do presente termo:
a) Instalacdo, migracédo, configuracao, etc: maximo 10 (dez) dias Uteis ap6s reunido inicial de

acertos e conformidades (ap0s assinatura do contrato);

b)Treinamento para manusear e acertos finais: deve ser iniciado em até o0 méximo 2 (dois) dias
Uteis ap0Os a convocagdo da contratante, podendo ocorrer a convocagdo em até 90 dias apos a

implantacéo do sistema;

I1) Suporte técnico

a) Os servicos de suporte técnico e manutencdo terdo atendimento garantido no horério das 8h
as 17h, horario de Cuiabd/MT, de segunda a sexta-feira. Ao serem abertos os chamados referentes
a suporte técnico e manutencdo pela CONTRATANTE, os mesmos deverdo ser classificados
considerando as situacdes descritas na tabela a seguir devendo a CONTRATADA sana-los dentro

do prazo de atendimento:

Tipificagdo do Problema Grau Prazo de Atendimento
Duvida Importante De imediato até 48 horas
Erro Critico Até 24 horas

Erro Grave Até 36 horas

Erro Importante Até 48 horas
Customizacdo/Manutencdo Evolutiva Critico Negociado entre as partes
Customizacdo/Manutencgdo Evolutiva Grave Negociado entre as partes
Customizacdo/Manutencgdo Evolutiva Importante Negociado entre as partes

5.1.4 A licitante vencedora sera convocada para uma demonstracdo pratica do sistema com
simulacgdo e comprovacéo das tarefas descritas como realizaveis pelo sistema, onde devera
comprovar o atendimento aos requisitos técnicos descritos no item 4.2.15.2 do Estudo Técnico
Preliminar em até 5 (cinco) dias Uteis ap6s convocacao feita pelo gestor/fiscal do contrato.

5.1.5 O objeto contratado sera recebido pelo Fiscal/Gestor de Contrato.
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Etapa Prazo de Execucado Prazo de Pagamento
Ite
m
1 Assinatura do Contrato 5 dias Uteis ap6s 0
encaminhamento via e-
mail
2 Reunido Inicial 2 dias Uteis ap6s assinatura
do contrato
3 Implantagdo 10 dias Uteis apds a reunido Uma Unica vez, 10 dias
inicial apos a entrega da
solucéo funcionando.
4 Treinamento 02 dias Uteis apos a
implantacéo
5 Licenca de uso 03 dias uteis apos Mensalmente, 30 dias
treinamento apos a entrega.
6 Customizacéo conforme demanda e 10 dias apos efetiva
acordo entrega

5.1.7 Local e horério da prestacao do servi¢o: software acessado por computador via internet;
remotamente, on line; de segunda a sexta-feira; horario comercial.
a) Ponto de referéncia - Sede do COREN-MT: Rua dos Lirios, n.° 363, Bairro Jardim Cuiaba,

Cep: 78.043-122 — Cuiab4/MT.

52 DESCRICAO DETALHADA DOS METODOS, ROTINAS, ETAPAS,
TECNOLOGIAS PROCEDIMENTOS, FREQUENCIA E PERIODICIDADE DE
EXECUCAO DO TRABALHO:

5.21 A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada no item 4, topico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

5.3 Informacdes relevantes para o dimensionamento da proposta
5.3.1 Mecanismos formais de comunicacao
a) A comunicacdo entre os atores nomeados pela CONTRATADA e CONTRATANTE sera

preferencialmente escrita, admitidos como meios formais de comunicagdo: Ordens de Servigo,
Atas de reunido, Oficios, E-mails, Sistema de Abertura de Chamados; além do 0800, celular,
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telefone fixo, tecnologias como whatsapp, telegram, robot, entre outros meios de comunicagdes
inovadoras e devidamente acertados entre as partes.

5.3.2 Manutencéo de Sigilo e Normas de Seguranca
a) A Contratada deverd manter sigilo absoluto sobre quaisquer dados e informagdes contidos

em quaisquer documentos e midias, incluindo os equipamentos e seus meios de armazenamento,
de que venha a ter conhecimento durante a execucdo dos servicos, ndo podendo, sob qualquer
pretexto, divulgar, reproduzir ou utilizar, sob pena de lei, independentemente da classificacéo de
sigilo conferida pelo Contratante a tais documentos.

5.3.4. Providenciar toda a infraestrutura de apoio a realizagdo do servigo para perfeita execucao
do mesmo, a Contratada devera disponibilizar as licencas, nimeros de contatos para assisténcia,
ferramentas e demais suportes necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades mencionadas
neste instrumento e Estudo Técnico Preliminar, promovendo sua substitui¢cdo quando necessario.

5.4 Especificacdo da garantia do servico (art. 40, §81°, inciso 111, da Lei n°® 14.133, de 2021)
5.4.1 O prazo de garantia contratual dos servicos é aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de

setembro de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor).

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133/21, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecucdo total ou parcial.

6.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensédo do contrato, o cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

6.3 As comunicacdes entre 0 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse
fim.

6.4 O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocao de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.

6.5 ApoOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacéo do plano
de fiscalizacdo, que contera informacg6es acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de
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fiscalizacdo, das estratégias para execucao do objeto, do plano complementar de execucdo da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sanc¢des aplicaveis, dentre
outros.

6.6 A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.7 O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condicOes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracdo. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, V1);

6.7.1 O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a descri¢do do que for necessario para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, 81° e
Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, 11);

6.7.2 ldentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificacdes para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a corregao.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, I11);

6.7.3 O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo habil, a situacédo
que demandar decisdo ou adoc¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote
as medidas necessérias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, 1V).
6.7.4 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas,
o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 22, V).

6.7.5 O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término
do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacdao tempestiva ou a prorrogagdo
contratual (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

6.7.6 O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas
as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o
caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n® 11.246, de
2022, art. 21, 11).

6.8 O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condic¢des de habilitacdo da

contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes,
caso necessario (Art. 23, | e I, do Decreto n° 11.246, de 2022).

6.8.1 Caso ocorram descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do
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contrato atuard tempestivamente na solucéo do problema, reportando ao gestor do contrato para
que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n® 11.246, de
2022, art. 23, 1V).

6.9 O gestor do contrato coordenara a atualizacéo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo
do contrato contendo todos os registros formais da execucdo no histdrico de gerenciamento do
contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteracbes e das
prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de
adequacOes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracdo. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 21, V).

6.9.1 O gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condi¢bes de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o
fluxo normal da liquidacéo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais. (Decreto
n°11.246, de 2022, art. 21, 111).

6.9.2 O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas
as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o
caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n® 11.246, de
2022, art. 21, 11).

6.9.3 O gestor do contrato emitira documento comprobatorio da avaliagéo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacGes assumidas pelo
contratado, com menc¢éo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).
6.9.4 O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo
de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sanc@es, a ser conduzido pela comissdo de que
trata 0 art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.10 O fiscal administrativo do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagao ou prorrogagado
contratual. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

6.11 O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecucéo
dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracdo. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, V1).
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6.12 O gestor do contrato devera enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizagéo e gestdo nos termos do contrato.

6.13 O contratado devera manter preposto aceito pela Administracdo no local do servico para
representa-lo na execucao do contrato.

6.13.1 A indicacdo ou a manutencdo do preposto da empresa podera ser recusada pelo 6rgdo ou
entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para 0 exercicio
da atividade.

6.14 Além do disposto acima, a fiscalizacdo contratual obedecera as seguintes rotinas:
6.14.1 Solicitar a CONTRATADA todas as providéncias necessarias ao bom andamento dos

servigos, podendo ser utilizado como documento de eficacia o IMR.
6.14.2 Analisar a compatibilidade das notas fiscais com os relatorios extraidos do sistema da
CONTRATADA, referente as solicitagdes de créditos efetuadas pela CONTRATANTE.

6.14.3 Efetuar o ateste das notas fiscais/faturas em até 05 dias uteis do seu recebimento.
6.14.4 Conferir regularidade das certiddes fiscais.

6.14.5 Acompanhar e exigir com rigor o cumprimento dos prazos estabelecidos no contrato.
6.14.6 Avaliar o servigo prestado com base nos relatorios extraidos do sistema fornecido pela

CONTRATADA, observando-se a data do pedido e a data da disponibilidade dos créditos.
6.14.7 Ler, cumprir e fazer cumprir o que esta no Contrato, Termo de Referéncia, Estudo
Técnico Preliminar e do Edital, assessorado pela Assessoria Juridica do Conselho, se
necessario.

6.15 Sdo mecanismos de comunicagdo com a Contratada, oficios e as mensagens por correio
eletronico.

6.16 Os pedidos de suporte técnico serdo realizados através dos mecanismos de comunicacéo,
assim como as respostas relacionadas a demanda.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
7.1 A avaliacdo da execucao do objeto utilizard o IMR conforme anexo deste T. R. e previsto no

capitulo Modelo de Execucao do Objeto, para aferi¢cdo da qualidade da prestacdo dos servigos e
para fins de pagamento.

7.1.1 Seréa indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada,
sem prejuizo das sanc¢des cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.1.1.1 ndo produzir os resultados acordados;
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7.1.1.2 deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou
7.1.1.3 deixar de utilizar materiais e recursos humanos (se for o caso) exigidos para a execugéo

do servico, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.2 Em hipédtese alguma, serd admitido que a propria Contratada materialize a avaliacdo de
desempenho e qualidade da prestacao dos servicos realizada.

7.3 O Fiscal/Gestor de Contrato podera realizar avaliacdo diaria, semanal ou mensal, desde que
o0 periodo escolhido seja suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e qualidade
da prestacao dos servicos.

Do recebimento
7.4 Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 5 (cinco) dias, pelos fiscais técnico

e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias
de carater técnico e administrativo. (Art. 140, I, a, da Lei n°14.133 e Arts. 22, X e 23, X do
Decreto n° 11.246, de 2022).

7..4.1 O prazo da disposicdo acima sera contado do recebimento de comunicacdo de cobranca
oriunda do contratado com a comprovacao da prestacdo dos servigos a que se referem a parcela
a ser paga.

7.4.2 O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisorio do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art.
22, X, Decreto n° 11.246, de 2022).

7.4.3 O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisorio do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater
administrativo. (Art. 23, X, Decreto n°® 11.246, de 2022)

7.4.4 O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto
de vista técnico e administrativo.

7.5 Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal
técnico do contrato ird apurar o resultado das avaliacGes da execucdo do objeto e, se for o caso,
a andlise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em consonancia com
os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
contratada, registrando em relatorio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.5.1 O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, 0 objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes
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resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a ultima
e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam
vir a ser apontadas no Recebimento Provisdrio.

7.5.2 A fiscalizacdo nao efetuara o ateste da Gltima e/ou Unica medic&o de servicos até que sejam

sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisorio. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n°® 14133, de 2021)

7.5.3 O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os
testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrucdes exigiveis.

7.5.4 Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacao
das penalidades.

7.6 Quando a fiscalizacdo for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera conter
0 registro, a andlise e a conclusao acerca das ocorréncias na execucao do contrato, em relacédo a
fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminhé-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.7 Os servigcos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do
recebimento provisorio, por servidor ou comisséo designada pela autoridade competente, ap6s a
verificacdo da qualidade e quantidade do servi¢co e consequente aceitacdo mediante termo
detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.7.1 Emitir documento comprobatorio da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obriga¢es assumidas pelo
contratado, com mencao ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado em indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigac6es, conforme regulamento (art. 21, V1II, Decreto
n® 11.246, de 2022).

7.7.2 Realizar a analise dos relatorios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizacao e,
caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as
clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas
corregoes;

7.7.3 Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados,
com base nos relatérios e documentacfes apresentadas; e

7.7.4 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
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dimensionado pela fiscalizagao.

7.7.5 Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacéo e gestéao.
7.8 No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do comunicado & empresa para emissdo de Nota Fiscal
no que pertine & parcela art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021 incontroversa da execugéo do objeto,
para efeito de liquidacao e pagamento.

7.9 Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solucdo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execu¢do do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.10 O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucao do
contrato.

Liquidagao

7.11 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias
Uteis para fins de liquidagdo, na forma desta se¢do, prorrogaveis por igual periodo, nos termos
do art. 7°, 82° da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.11.1 O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade
de prorrogacao, nos casos de contratacfes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem
o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.12 Para fins de liquidacéo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento
de cobranca equivalente apresentado expressa 0s elementos necesséarios e essenciais do
documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

c) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;
d) o periodo respectivo de execucao do contrato;
e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retences tributérias cabiveis.
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7.13 Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impega a
liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o0 prazo apds a comprovacao da regularizacdo da situagdo, sem dnus
a contratante;

7.14 A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentacao
mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.15 A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das
condi¢bes de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a
participacdo em licitacdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, que implique proibicdo de contratar
com o Poder Pablico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.16 Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, seréa
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize
sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez,
por igual periodo, a critério do contratante.

7.17 Néo havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.18 Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a
ampla defesa.

7.19 Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacdo junto ao
SICAF.

Prazo de pagamento
7.20 O pagamento serd efetuado no prazo maximo de até 10 (dez) dias Uteis, contados da

finalizacdo da liquidacdo da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instrucéo
Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.
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7.21 No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagéo,
mediante aplicacdo do indice INPC de correcdo monetéria.

Forma de pagamento
7.22 O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria (ou boleto bancario), para crédito

em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.
7.23 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

7.24 Quando do pagamento, seré efetuada a retencdo tributaria prevista na legislagdo aplicavel.
7.24.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo

retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo
vigente.

7.25 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da, ndo sofrera a Lei
Complementar n° 123, de 2006 retencdo tributaria quanto aos impostos e contribuices
abrangidos por aguele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacao de
comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido
previsto na referida Lei Complementar.

Cesséo de créedito

7.26 E admitida a cessdo fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos
e de acordo com os procedimentos previstos na, conforme as regras deste presente Instrucédo
Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de Julho de 2020, conforme regras deste presente topico.

7.26.1 As cessdes de crédito ndo fiduciarias dependerdo de prévia aprovacgdo do contratante.
7.27 A eficacia da cessdo de crédito, de qualquer natureza, em relacdo a Administracdo, esta

condicionada a celebracdo de termo aditivo ao contrato administrativo.

7.28 Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as
condicdes de habilitagdo por parte do contratado (cedente), a celebracdo do aditamento de cesséo
de crédito e a realizacdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade
fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a certificacdo de que o cessionario nao se encontra
impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislacdo em vigor, ou de
receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art.
12 da Lei n°®8.429, de 1992, tudo nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.
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7.29 O crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que seria destinado a cedente
(contratado) pela execucdo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as
defesas e excecdes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum
aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos,
incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva
comprovacdo do fato gerador, quando for o caso, e o0 desconto de multas, glosas e prejuizos
causados a Administragao.

7.30 A cesséo de crédito ndo afetara a execucdo do objeto contratado, que continuard sob a
integral responsabilidade do contratado.

8. Criteérios de selecdo do fornecedor
Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta N
8.1 O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de PREGAO, sob a

forma ELETRONICA, com adocéo do critério de julgamento pelo MENOR PRECO, conforme
dispde a Lei n. 14.133/2021.

Regime de execucao
8.2 O regime de execuc¢do do contrato sera empreitada por preco unitario.

Exigéncias de habilitacio
8.3 Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar 0s seguintes requisitos:

Habilitacdo Juridica

8.4 Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei,
tenha validade para fins de identificacdo em todo o territorio nacional;

8.5 Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

8.6 Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor

Individual - CCMELI, cuja aceitacédo ficard condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.7 Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato
constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;
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8.8 Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde
se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede,
conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

8.9 Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatoério de seus administradores;

8.10 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empreséria, respectivamente,
no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde
opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz;

8.11 Sociedade cooperativa: ata de fundacéo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

8.12 Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidacdo respectiva.

Habilitacé&o fiscal, social e trabalhista
8.13 Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas

Fisicas, conforme o caso;

8.14 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacéo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida
Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social,
nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita
Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.15 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.16 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-
A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de
1943,;

8.17 Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital]
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relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel
com o objeto contratual;

8.18 Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do
domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;
8.19 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante
a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

8.20 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estard
dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacdo Econdmico-Financeira

8.21 Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacéo na licitacdo (art. 5°,
inciso II, alinea “c”, da Instrugdo Normativa Seges/ME n°® 116, de 2021), ou de sociedade
simples;

8.22 Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n°
14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso I1);

8.23 Indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores
a 1 (um), comprovados mediante a apresentacdo pelo licitante de balan¢o patrimonial,
demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstragdes contbeis dos 2 (dois) Gltimos
exercicios sociais e obtidos pela aplicacdo das seguintes férmulas:

| - Liquidez Geral (LG) = (Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo )/( Passivo Circulante +
Passivo Néo Circulante);

Il - Solvéncia Geral (SG)= (Ativo Total)/(Passivo Circulante +Passivo ndo Circulante); e
[Il - Liquidez Corrente (LC) = (Ativo Circulante)/(Passivo Circulante).

8.23 Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos
indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido
para fins de habilitacdo patrimonio liquido minimo de 10% (dez por cento) do [valor total
estimado da contratacdo] OU [valor total estimado da parcela pertinente].
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8.24 As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de
abertura. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 65, §1°).

8.25 O balango patrimonial, demonstracéo de resultado de exercicio e demais demonstracdes
contébeis limitar-se-&o ao Gltimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha
menos de 2 (dois) anos. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 69, §6°)

Quialificacdo Técnica

8.26 Apresentar ao menos uma (1) certiddo ou atestado, regularmente emitidos pelo conselho
profissional competente, quando for o caso, que demonstrem capacidade operacional na
execucdo de servigos similares de complexidade tecnolégica e operacional equivalente ou
superior, bem como documentos comprobatdrios emitidos na forma do § 3° do art. 88 desta Lei;
8.27 Para fins da comprovagao de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a
contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

a) O atestado de capacidade técnica devera ser expedido por pessoa juridica de direito publico ou
privado, em nome da licitante que ja forneceu objeto compativel com aqui especificado neste
instrumento e seus anexos;

b) Devera haver a comprovacao da experiéncia minima de 01 ano na prestacdo dos servigcos em
conformidade com o § 5° do art. 67 da Lei n. 14.133/2021.

c) Seré admitida, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo, a apresentacdo e o somatério
de diferentes atestados executados de forma concomitante, conforme item 10.9 do Anexo VII-A
da IN SEGES/MP n. 5/2017.
8.26.1.1 O fornecedor disponibilizara todas as informacBGes necessarias a comprovacao da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, cépia do
contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foi executado
0 objeto contratado, dentre outros documentos.
8.26.1.2 Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da
filial do fornecedor.

8.26.2 Prova do atendimento de requisitos previstos em lei especial, se for o caso;
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9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAC}AO

9.1 O custo estimado total da contratacdo (60 meses) é de R$ 30.200,40 (trinta mil e duzentos
reais e quarenta centavos), conforme custos unitarios apostos na planilha de pesquisa de
precos que serd anexado no Edital e faz parte dos autos do processo e resumido na tabela

abaixo:
Ite Descricdo Sucinta Qtd Uni Preco Preco Preco
m d \Unit/ \Anual Estimado
Mensal Estimado Total
Estima
do
01 Licenca de direito de uso de 60 Més R$ R$ R$
software de Ponto Eletrdnico 503,34 6.040,08 30.200,40
com servico de manutencéo,
hospedagem datacenter,
atualizacdo e suporte técnico,
para quantidade de 53 até 70
profissionais do  Coren-MT,
conforme o Termo de Referéncia
€ Seus anexos

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
10.1 As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Or¢camento do CRMV-MT, conforme abaixo:

3.3.90.40.00.00.00.00 Serv. de Tecn da Informacgédo e Comunicacéo - PJ;

10.2 A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes ( se for o caso) sera indicada
apos aprovacdo da Previsdo Orcamentaria (Orcamento Anual) e liberacdo dos créditos
correspondentes, mediante apostilamento ou termo aditivo.

Cuiaba-MT, 11 de julho de 2024
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Revisado por:
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Aprovo o Termo de Referéncia, conforme proposto e de acordo com a Lei de Licitacdes e
Contratos n.° 14.133/2021.

Bruna Karoline de Almeida Santiago
Coren-MT n.° 442453-ENF
Presidente do Coren-MT
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